
 

 

２０２５年度中小企業アドバイザー（人材支援）に係る募集要項（東北本部） 

 

独立行政法人中小企業基盤整備機構東北本部は、人材支援事業として実施している研修業務に係る中小企業アド

バイザー（人材支援）を募集します。 

 

業務内容 

① 研修事業に係る研修の企画、実施運営、研修モニタリング（校外研修を含む）、教材開発に

関する業務 

② 研修の募集促進に係る企業等への営業（営業候補先の選定、訪問営業、営業会議への出

席や情報共有、オンラインでの営業を含む）に関する業務（東北６県） 

③ 研修事業に係る協力先の発掘・調査に関する業務 

④ 研修事業に係る調査・資料作成 

⑤ 研修事業における研修生の相談等に関する助言 

⑥ その他、研修事業に関する業務 

※活動エリアは中小企業大学校仙台校（仙台市青葉区）ほか、それぞれのアドバイザーの在勤地が含ま

れるエリアでの活動を予定しています。 

※宮城県所在の方は、主に研修モニタリングを担当していただく予定です。 

※宮城県所在以外の方は、主に研修の募集促進に係る企業等への営業及び施設外研修のモニタリング

を担当していただく予定です。 

※上記のうち、特定の業務のみを担当していただく場合もあります。 

募集人数 若干名  

契約形態 

業務委託契約 

※「中小企業アドバイザー（人材支援）」として登録を行い、必要に応じて業務を依頼します。勤務日数が

保証された雇用契約ではありませんので、ご注意ください。 

契約期間 ２０２５年４月１日（予定）～２０２６年３月３１日（単年度の契約）     

資格・要件 

下記①または②に該当し、かつ③に該当すること 

① 中小企業診断士等の国の制度に基づく資格を有する方 

② その他上記①に掲げる方と同等以上の専門知識及び能力、経験等を有していると認めら

れる方 

③ 契約期間の開始日において 70 歳未満である方 

報酬 

1 事案あたり 30,000 円（依頼事案に特に軽重（業務量、難易度等）があると認めた場合は、原

則、0.5 を単位とした係数を乗じた金額を報酬として依頼することがある）とする。 

※その他の手当の支給はありません。ただし、業務上の出張等については、当機構の規程により旅費を

支給します。 

応募受付期間 ２０２４年１２月６日(金)～１２月２６日（木）午後５時 

応募方法 

以下 URL より応募登録してください。 

ログイン URL： 

https://service.smrj.go.jp/pms/professional/recruitments/d42ab8be-3f0c-4304-a26  

6-443319ba8cbd 

 

 

https://service.smrj.go.jp/pms/professional/recruitments/d42ab8be-3f0c-4304-a266-443319ba8cbd


 

 

【要確認】既に中小機構の専門家に登録されている方は、ご提出いただいた履歴書情報をもと

に事前に情報を登録しております。応募時に登録内容の確認および更新の案内を web でご案

内しますので、案内に沿ってご対応をお願いいたします。 

また、本案内を詳細化したマニュアルを作成していますので、下記リンクもあわせて記載くださ

い。 

 

https://service.smrj.go.jp/pms/professional/contents/専門家システム_既存専門家の応募マニ

ュアル.pdf 

※応募フォームに入力された個人情報は、専門家の選考と業務委託契約後の業務管理以外の目的には

使用いたしません。 

選考方法 

書類選考（一次）および面接選考（二次） 

※二次選考の面接対象の方のみ１月中旬を目安に電話・メール等でご連絡申し上げます。面接実施にあ

たって交通費の支給は行いませんのでご了承ください。 

※面接は、原則リアルでの面談で行いますが、感染症の流行その他の事情によりオンライン面談をする

場合があります。 

選考結果の 

通知方法 

選考結果につきましては、合否に関わらず２０２５年１月下旬頃に文章でご連絡いたします。な

お、選考結果に関するお問い合わせにはお応えしかねますので、あらかじめご了承ください。 

問い合わせ先 

独立行政法人中小企業基盤整備機構東北本部  

人材支援部 中小企業アドバイザー（人材支援）募集担当 

〒980-0811 宮城県仙台市青葉区一番町4-6-1  

仙台第一生命タワービル 6 階    （山口 中村） 

TEL : 022-399-9016 FAX : 022-716-1752  

 

https://service.smrj.go.jp/pms/professional/contents/%E5%B0%82%E9%96%80%E5%AE%B6%E3%82%B7%E3%82%B9%E3%83%86%E3%83%A0_%E6%97%A2%E5%AD%98%E5%B0%82%E9%96%80%E5%AE%B6%E3%81%AE%E5%BF%9C%E5%8B%9F%E3%83%9E%E3%83%8B%E3%83%A5%E3%82%A2%E3%83%AB.pdf

