
令和 8 年度機構サポーター（情報システム推進）の募集について 

独立行政法人中小企業基盤整備機構（以下「中小機構」）は、機構の情報システムの開

発・改修、運用及びセキュリティ対策に関する助言並びにこれらに関連する業務におい

て、機構サポーター（情報システム推進）を新規に募集します。 

１．募集職種 機構サポーター（情報システム推進） 

２．業務内容 （1） PJMO 支援に関する業務 

• 情報システムの開発・改修に関し、企画立案、要件整理等の各

工程における技術的助言 

• 情報システム調達に係る実施要領、仕様書、評価基準等につい

て、内容確認や論点整理に関する助言 

• 支援において用いる整理資料やチェックリスト等について、判

断観点の整理および内容確認に関する助言 

（2） PMO における ICT ガバナンス強化に関する業務 

• 情報システム案件に関する審査（いわゆるゲート審査）におい

て、審査項目や判断観点の整理、運用ルール検討に関する助言 

• PJMO 支援の対象案件に関する考え方や重要度等について、支

援対象判定ルールの整理に関する助言 

• 情報システム開発・運用に係るガバナンス強化の観点からの課

題整理、標準化およびナレッジ化に向けた助言 

• 情報セキュリティ、クラウドサービス、AI 技術の活用等に関す

る留意点の整理、助言 

（3） 改善に関する業務 

• 上記業務を通じて把握した課題を踏まえ、業務プロセスや運用

方法の見直しに関する助言 

（4） その他、機構が必要とする業務 

 

【用語説明】 

• PJMO（Project Management Office） 

中小機構各部課室等において、個別の情報システム案件を推進

する役割。 

• PMO（Portfolio Management Office） 

複数の情報システム案件を横断的に整理・調整する役割。 

３．募集人数 １名 

４．主たる業

務地 

東京都港区虎ノ門３－５－１虎ノ門３７森ビル 



５．契約形態 業務委託契約（登録方式） 

※中小機構所定の手続きにより、上記業務を内容とする業務委託契

約を締結し、機構サポーター（情報システム推進）として登録しま

す。 

※本登録により必ずしも業務が約束されるものではありません。 

６．契約期間 令和８年６月１日（予定）～令和９年３月３１日 

※年度毎の評価により更新する場合があります。 

７．報酬等 依頼業務１事案につき５万円（１事案は概ね１日程度の業務量） 

８．資格・要

件 

（1）実務経験・能力に関する要件 

• 情報システムの企画、要件整理、開発、運用に関する実務経験

を有すること 

• 情報システム調達に係る仕様書作成、ベンダー選定、評価およ

びレビュー等に関する実務経験を有すること 

• 情報セキュリティ、クラウドサービス、AI 技術の活用等に関す

る知見を有すること 

（2）業務遂行に関する要件 

• 複数の関係者と調整しながら業務を進めるためのコミュニケー

ション能力および文書作成能力を有すること 

• 機構が定める情報セキュリティおよび作業環境に関するルール

を遵守できること 

【上記に加え、下記のいずれかに該当するとなお良い】 

• 官公庁、独立行政法人、地方公共団体、またはこれらに準ずる

組織において、情報システム案件に関与し、関係者に対する助

言又は支援を行った経験 

• 複数の情報システム案件を対象に、優先度や全体整合性を踏ま

えた整理（ポートフォリオ管理）に関与した経験 

• 情報システム案件に関する審査または評価（いわゆるゲート審

査を含む）に関与した経験 

• 情報システムに関する資格（情報処理技術者試験等）の保有 

９．応募受付

期間 

令和８年３月９日（月）～令和８年４月１４日（火）１７時００分 

１０．応募方

法 

以下の申し込みフォームより応募してください。 

https://service.smrj.go.jp/pms/professional/recruitments/5b8b3b3c-

0b40-4e10-9984-352dddba21ce 

１１．選考方

法 

〇書類選考及び面接選考 

https://service.smrj.go.jp/pms/professional/recruitments/5b8b3b3c-0b40-4e10-9984-352dddba21ce
https://service.smrj.go.jp/pms/professional/recruitments/5b8b3b3c-0b40-4e10-9984-352dddba21ce


書類選考を通過した方のみ、メールおよび電話にて面接選考のご案内

をいたします。 

面接選考の対象となる方には、令和８年４月中旬以降に面接を行う予

定です。なお、面接選考に係る旅費は支給いたしません。また、選考結

果は、 合否にかかわらず令和 8 年 5 月中旬までにご連絡いたします。 

１２．お問い

合わせ先 

お問い合わせ先は、以下のとおりです。 

なお、お問い合わせ受付時間は平日の 10 時 00 分から 17 時 00 分まで

となります。 

 

◆問合せ先 

〒105-8453 東京都港区虎ノ門 3-5-1 虎ノ門 37 森ビル 6Ｆ 

独立行政法人中小企業基盤整備機構 情報システムセンター 情報シス

テム課 担当：森山、成瀬 

TEL ０３－５４７０－１５１３ 

１３．備考 ・応募(お問い合わせ含む)の秘密は厳守します。 

・応募書類の返却はいたしません。 

・応募書類を本件の採用選考目的以外には使用いたしません。 

・面接に係る旅費は支給いたしません 

・選考結果についてのお問い合わせ(採否の理由等)には一切お答えでき

ません。 

 


