
中 小 企 業 アドバイザー (スタートアップ )募 集 について  

 

独立行政法人中小企業基盤整備機構で実施する創業支援事業において、創業希望者の相談受付等を行う中

小企業アドバイザーを募集します。 

1.業務内容 創業希望者の創業活動やベンチャー・中小企業の新事業展開における課題解決に係る相談等に関する助

言等及びこれに関連する業務 

①創業希望者および創業を支援する自治体・支援機関等からの相談対応（電話対応含む） 

②創業機運醸成や創業に係る講義等の登壇 

③創業機運醸成や創業に係るイベント等の企画 

④創業希望者が作成した事業計画書の添削 

⑤創業希望者向けのSNS用記事作成 

⑥上記①から⑤に関連する業務 

2.契約形態 業務委託契約 

（中小企業アドバイザーとして登録を行い、必要に応じて業務を依頼します。勤務日数が保証された雇用

契約ではありませんのでご注意ください。） 

3.専門家契約

の期首日 

原則として、令和６年３月下旬とし、相談に応じて決定する。 

4.契約期間 契約の期首日から次の3月31日までの期間を1事業年度とし、年度毎の成果評価により更新する場合があ

る。契約期間の年限あり。 

5.資格・要件 以下の①～⑤のいずれかに該当し、かつ⑥～⑨の全てに該当すること。  

① 起業経験者で、起業・創業に対する支援の意欲を有する方 

② スタートアップ支援機関、金融機関、コンサルタント業等においてスタートアップ、経営コンサルティングの経

験を有する方 

③ 中小企業診断士、税理士その他公的資格を有する者であって、創業に対する支援の意欲を有する方 

④ ビジネス系記事の執筆・編集・動画作成等の経験を有する者であって、創業に対する支援の意欲を有

する方 

⑤ 上記と同等以上の専門的知識及び能力を有している方 

--------------------------------------------------------------------------------------- 

⑥ 創業希望者の相談に対し、文書または口頭で事業計画書等の作成支援を実行できる方 

⑦ 創業希望者の意欲向上に有効な支援事業やイベント等を企画し、実行できる方 

⑧ 契約期間の開始日において、７０歳未満の方 

⑨ 独立行政法人中小企業基盤整備機構反社会勢力対応規程２２第３７号第２条に定める反社会

勢力に該当しない方 

 

6.募集人員 若干名（５名前後） 

7.業務地 主に東京都港区虎ノ門（中小企業基盤整備機構内）。なお、業務実施のために外勤・出張を伴う場合

がある。 

8.報酬等 当機構の規程により謝金を支払（50,000円／事案） 

※案件の軽重（業務量、難易度）により、報酬単価に0.5単位の係数を乗じた金額を報酬として依頼す

る場合があります。 

※通勤手当、その他手当等はございません。但し、業務により出張を依頼した場合は当機構の規程により



旅費を支給します。 

9.応募方法 ■応募書類 

以下の書類を下記の送付先までお送りください。メールの場合、返信用封筒は必要ありません。 

① 履歴書（中小機構指定様式、写真添付） 

②  志望理由書（A4・1枚程度・形式自由） 

 以下の項目について具体的に明記してください。 

 ・志望理由 

 ・専門業種および専門分野 

 ・創業支援についての所見 

③ 返信用封筒（定型、返信先明記、返信用切手（84円）を貼付のこと） 

 

注：応募の封筒には赤字で「中小企業アドバイザー 応募書類在中」とご明記ください。 

 

■提出期限 

2024年２月 28日（水曜）12時（郵送必着） 

 

■選考方法及び選考日程（予定） 

  書類選考後に面接選考を行います。面接選考に進んだ方のみ、当機構からご連絡いたします。 

 

書類選考～面接選考 2月 28日（水曜）～3月８日（金曜） 

結果通知 ３月 15日（金曜） 

 

■その他 

・応募（お問い合わせ含む）の秘密は厳守します。 

・応募書類を本件の採用選考目的以外には使用いたしません。 

・面接実施にあたって交通費の支給は行いません。 

・ご提出いただいた応募書類はご返却できませんので、ご了承ください。 

・選考結果、選考内容に関するお問い合わせには一切お答えできませんので、あらかじめご了承ください。 

10.応募書類

送付先及び問

合わせ先 

〒105-8453 東京都港区虎ノ門3-5-1 虎ノ門37森ビル 

独立行政法人 中小企業基盤整備機構 創業・ベンチャー支援部 TIP＊S担当 野﨑・根本 宛 

ＴＥＬ：03-5470-1645  メールアドレス kigyorider@smrj.go.jp 

※メールの件名に「中小企業アドバイザー（スタートアップ）応募」とご記載ください。 

 


