
小規模企業共済制度・中小企業倒産防止共済制度のシステム再構築に係る 

小規模企業共済データエントリー及び移行データ作成業務請負先の公募について 

 

標記の件について、下記のとおり公告する。 

令和８年８月１８日 

 

独立行政法人中小企業基盤整備機構 

共済事業推進部長  藤原 正樹 

 

１．目的 

独立行政法人中小企業基盤整備機構（ 以下「中小機構」という。）は、小規模企業共済法及び中小企業

倒産防止共済法に基づいた小規模企業共済制度及び中小企業倒産防止共済制度 以下「両共済制度」とい

う。）を約５０年にわたり運営している。 

両共済制度を運営するための事務システムについて、「事務品質の向上と顧客の利便性向上」、「業務効

率化・合理化」、「肥大化・複雑化した基幹システムのスリム化」といった観点から、業務・システムの再

構築 以下「刷新システム」という。）を進めており、新たに契約者向けポータルサイトを構築する。 

当業務では、小規模企業共済契約者氏名の漢字データを登録するため、紙からTIFF 又は PDFに変換

した申込書等からデータエントリーを行う。 

また、データエントリーで作成したパンチデータを基に刷新システム向け移行データを作成する。 

なお、データエントリー業務は令和４年１１月１日から令和８年１１月３０日まで別の事業者に依頼

しており（ 以下「現契約」という。）、当該期間に作成したパンチデータが存在するため、これらについ

ても刷新システム向け移行データ作成の対象とする。 

 

２．業務名 

小規模企業共済制度・中小企業倒産防止共済制度のシステム再構築に係る小規模企業共済データエン

トリー及び移行データ作成業務 

 

３．請負業務の内容 

現行「カナ」で保持している小規模企業共済契約者の氏名を漢字データ化し、刷新システム向け移行

データを作成する。 

 

４．契約期間 

契約締結日から令和９年６月３０日 水）まで 

※ただし、業務実施期間は令和８年１１月２日 月）から令和９年６月３０日 水）までとする 

 

５．入札参加要件 

 １）中小企業基盤整備機構契約事務取扱要領第２条及び第３条の規定に該当しない者であること。（  

※要領については以下中小機構 Web サイト(https://www.smrj.go.jp/procurement/bid/contract/)

を参照。（  

https://www.smrj.go.jp/procurement/bid/contract/
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 ２）中小企業基盤整備機構反社会的勢力対応規程 規程２２第３７号）第２条に規定する反社会

的勢力に該当する者ではないこと。 

※以下中小機構Webサイト https://www.smrj.go.jp/org/policy/index.html）を参照。（  

 ３）令和７（・８（・９年度の全省庁統一資格において「役務の提供等（情報処理（ ３０４）」、「役務の

提供等（ソフトウェア開発（ ３０６）」の区分のいずれかに登録された者でランク「A」、「B」又

は「C」の等級に格付けされている者であること。 

 ４）当該業務に必要な経営基盤を有し、かつ、資金等について十分な管理能力を有していること。 

 ５）現在、中小機構の専門家として業務委託契約を締結している者又は専門家が役員等に所属する

法人に該当する者ではないこと。 

 ６）過去３年以内に情報管理の不備を理由に中小機構との契約を解除されている者ではないこと。 

 ７）中小機構または経済産業省発注契約に係る補助金交付等停止措置を受けている者ではないこ

と 

 ８）プライバシーマークの使用許諾を得ていること。 

 ９）ISMS 認証、ISO／IEC２７００１認証、JISQ２７００１認証又はそれに類する同水準の実績

を提示できること。 

 １０）過去３年間において、本業務と同程度の規模のデータエントリー業務を実施した実績がある

こと。 

 １１）本業務の入札説明会に参加していること。 

 

６．請負先選考方法 

 一般競争入札 総合評価落札方式）にて決定する。 

 １）企画評価委員会 外部有識者含む。）を設置し、参加者から提案された企画提案書に対して 

「企画評価項目及び評価基準」により評価を行う。 

 ２）必須項目等に対して提案がない場合、当該項目等の評価がゼロ点の場合は、失格とする。 

 ３）企画評価委員は、中小機構内部２名、外部委員２名（ 情報セキュリティに関する知見を有する

者）による構成を予定する。 

 

７．選考スケジュール 予定） 

 １）入札公告          令和８年８月１８日 

 ２）入札説明会         令和８年８月２７日 

 ３）質問締切          令和８年９月 １日 

 ４）質問回答          令和８年９月 ４日 

 ５）企画書提出締め切り     令和８年９月１５日 

 ６）プレゼンテーション・審査  令和８年９月２４日 

 ７）入札            令和８年９月２８日 

 ８）落札者決定・通知      令和８年９月２９日 

 ９）契約締結          令和８年１０月下旬予定 

 １０）役務開始      （   （ 令和８年１１月２日 

https://www.smrj.go.jp/org/policy/index.html


3 

 

 

８．入札説明会の日時・場所等 

 １）開催日時：令和８年８月２７日 木）１４時００分～ 

 ２）開催場所：中小機構 本部 ９階９H会議室  

 ３）参加人数確認のため、説明会に参加希望の場合は、下記の担当者までメールにて①社名、②担

当者氏名・所属・役職名、③参加人数を記載し、８月２６日 水）１７時までに連絡すること。 

   

９．留意事項等 

 １）採用の可否にかかわらず、本企画書の作成に係る費用は支払わない。（  

 ２）一度提出された書類の変更及び取り消しはしない。（  

 ３）提出された書類は返却しない。（  

 ４）提出された書類や取得した情報等は本業務の採択に関する審査以外には使用しない。（  

 ５）選考については、結果のみ通知し選考内容については公表しない。（  

 ６）入札説明会の参加者であって本選考への参加を辞退する場合、企画書提出期限までに、辞退の

旨を下記の問合せ・連絡先の担当者のメールアドレスに連絡すること。後日、入札辞退届を提

出すること。（  

 ７）企画評価委員会の内容・日程・提出書類等の詳細については、入札説明会において説明する。 

 

１０．本件に係る問合せ・連絡先 

〒１０５-８４５３（東京都港区虎ノ門３－５－１（ （ 虎ノ門３７森ビル８階（  

中小機構（共済事業推進部（共済制度改革推進室 担当：鈴木、都井）（  

電話：０３－５４７０－１５４０（ （ メールアドレス：kyousai-choutatsu@smrj.go.jp 

 

 

この公募に関する掲載期間は、令和８年８月１８日 火）から８月２７日 木）までとする。 

 

以上 

 


