
 

 

令和８年５月２９日 

 

「賃貸施設における入金管理等業務」の公募について 

 

標記の件について下記のとおり公告する。 

 

独立行政法人中小企業基盤整備機構 

創業・スタートアップ支援部長 石井 芳明 

 

記 

 

１．業務の目的 

 本業務は、独立行政法人中小企業基盤整備機構（以下「中小機構」という。）が所有する事務

所、研究室等のインキュベーション施設（以下「賃貸施設」という。）において、賃借人に対し

て賃料及び光熱水費等の使用料の請求、入金確認並びに出入金管理を行うとともに、その他関連

する附帯業務を行い、効率的かつ円滑・効果的な賃貸施設の運営を図ることを目的に行うもので

ある。 

 

２．業務の内容 

 本業務では、２９の賃貸施設において次の業務を行う。 

（１）賃料等及び光熱水費等の請求、入金、入金管理等に係る業務 

  ・請求費用の取りまとめ、請求書作成・発送、台帳作成 

  ・賃料等の入金状況の確認、出入金に係る台帳管理 

（２）その他上記に附帯する業務 

・契約等に係る文書作成 

  ・入金業務等に関連する書類等の作成 

  ・債権管理に係る台帳、書類等の作成 

  ・中小機構決算等に係る基礎資料の作成（入金管理に関する部分に限る） 

 

３．契約期間 

 契約締結日～令和１１年１２月３１日 

ただし、業務の履行期間は令和９年１月１日から令和１１年１２月３１日までとする。（３６

ヶ月） 

 

 



 

４．請負者選定の方法 

 総合評価方式により、企画及び価格の合計点により選考を実施し、最も点数が高い１者を選定

する。 

 （１）公募参加者から「企画書」の提出を受ける。 

 （２）本業務の請負者選定に関して設置される「企画評価委員会」が、公募参加者からのプレ

ゼンテーションにより、企画の評価を行う。 

 （３）「企画書」にあわせて「入札書」の提出を受け、価格評価を行う。 

 （４）企画評価と価格評価の合計点により、最も点数が高い１者を請負先として選定する。 

 

５．スケジュール 

（１）請負先公募の公告   令和８年 ５月２９日（金） 

（２）入札説明会参加申込期限  令和８年 ６月１８日（木）１２：００迄 

（３）入札説明会   令和８年 ６月１９日（金）１４：００～ 

（４）質問書の提出期限   令和８年 ６月２４日（水）  

（５）質問に対する回答   令和８年 ７月 ６日（月） 

（６）企画書、入札書、応札条件証明書提出期限 令和８年 ７月２１日（火）１２：００迄 

（７）企画評価委員会   令和８年 ７月２７日（月）※予定 

（８）開札（価格評価）   令和８年 ７月３１日（金）１４：００～ 

（９）請負契約締結   令和８年 ８月２５日（火）※予定 

 

６．参加資格 

（１）中小企業基盤整備機構の契約事務取扱要領第２条及び第３条の規定に該当しない者で  

あること。 

※要領については当機構 HP を参照のこと。 

https://www.smrj.go.jp/procurement/bid/contract/ 

（２）独立行政法人中小企業基盤整備機構反社会的勢力対応規程（規程２２第３７号）第２条

に規定する反社会的勢力に該当しないこと。 

※規程については当機構 HP を参照のこと。 

https://www.smrj.go.jp/org/policy/index.html 

（３）中小機構または経済産業省発注契約に係る指名停止処分を受けている者でないこと。 

（４）令和７・８・９年度の全省庁統一資格を有する者であり、「役務の提供等（309） 建物

管理等各種保守管理」または「役務の提供等（315） その他」の「Ａ」、「Ｂ」又は「Ｃ」

の等級に格付けされている者であること。 

（５）当該業務に必要な経営基盤を有し、かつ、資金等について十分な管理能力を有している

こと。 

（６）業務上知り得た情報の関係部門外への漏洩を防止するための社内規定（取り決め）・社

https://www.smrj.go.jp/procurement/bid/contract/
https://www.smrj.go.jp/org/policy/index.html


 

内体制などの情報管理体制が整備されていること。もしくは、情報セキュリティマネジメ

ントシステム（ＩＳＭＳ）、ＩＳＯ２７００１、ＪＩＳＱ２７００１、またはプライバシ

ーマークのいずれかの認証を取得していること。 

（７）平成２９年４月１日から令和８年３月３１日までの間において、建物賃貸物件を対象と

した入金管理等業務（賃料、共益費、光熱水費等に係る請求、収納及び債権管理等をいう。）

について、元請として受注した複数の施設に係る業務実績を有し、これらの業務における

賃料等の取扱金額を合算した総額が月額 1 億円を超える規模の業務を、連続して１２か

月以上履行した実績を有すること。 

（８）令和８年６月１９日（金）に実施する入札説明会に参加していること。 

（９）現在、中小機構の専門家として業務委託契約を締結している者または専門家が役員等に

所属する法人に該当する者ではないこと。 

（１０）過去３年以内に情報管理の不備を理由に中小機構との契約を解除されている者では

ないこと。 

 

７．入札説明会について 

 「賃貸施設における入金管理等業務」についての説明会を下記のとおり実施する。 

 開催日時：令和８年６月１９日（金）１４：００～ 

 開催場所：独立行政法人中小企業基盤整備機構本部 ２階 ２L 会議室 

 ※参加人数確認のため、説明会に参加する者は下記連絡先までメールにて社名、担当者氏名、

担当者連絡先、参加人数について記載し、６月１８日（木）１２：００までにメール送信の

うえ、必ず電話にて連絡することとする。 

 

 

８．公告掲載期間 

この公募に関する掲載期間は、令和８年５月２９日（金）から令和８年６月１８日（木）ま

でとする。 

【本件に関する連絡先、お問い合わせ先】 

独立行政法人中小企業基盤整備機構 創業・スタートアップ支援部（担当：志田・宇佐美） 

電 話：０３－５４７０－１６０５ メール：incu_f.m.office@smrj.go.jp 

所在地：〒105-8453 東京都港区虎ノ門 3-5-1 虎ノ門 37 森ビル ５階 


