
 

入  札  公  告 

次のとおり一般競争入札に付します。 

令和８年２月１８日 

独立行政法人中小企業基盤整備機構 中国本部 

分任契約担当役  西 祐喜雄 

１ 調達内容 

（1）件   名 

「令和８年度 中国本部（中小企業大学校広島校・人材支援部）の発送資料に係る宛名シール作成・貼り付け封入封緘

業務及び発送業務（単価契約）」 

（2）調達件名の特質等  入札説明書及び仕様書等による。 

（3）契約期間 

令和8年4 月1 日から令和9 年3 月31 日までとする。 

（4）入札方法 

入札金額は、仕様書及び発注予定数量に係る 1 通あたりの単価を記載することとし、契約は当該入札単価による単価契

約とする。入札書に記載された金額に当該金額の 10％に相当する額を加算した金額をもって落札価格とするので、入札者

は消費税及び地方消費税に係る課税事業者であるか免税事業者であるかを問わず、見積もった契約金額の 110 分の

100 に相当する金額を入札書に記載すること。 

 

２ 競争参加資格 

（1）中小企業基盤整備機構契約事務取扱要領（以下「要領」という）第2条及び第3条の規定に該当する者ではないこと。 

※要領については当機構HP https://www.smrj.go.jp/procurement/bid/contract/参照のこと 

（2）中小企業基盤整備機構反社会的勢力対応規程（規程22第37号）第2条に規定する反社会的勢力に該当する者

ではないこと。 

※当機構HP https://www.smrj.go.jp/org/policy/index.html を参照のこと。 

（3）入札公告日現在において、官公庁等からの指名停止及び法令違反等により行政当局から業務停止処分を受けていない者

であること。 

（4）令和7・8・9 年度全省庁統一参加資格を有する者であり、「役務の提供等（310 運送）」又は「役務の提供等（315そ

の他）」いずれかの業種区分並びに分類に登録された者であること。等級は問わない。 

（5）当該業務の遂行に必要な関連知識及び業務を的確に遂行するに足る能力、組織、人員等を有していること。 

（6）当該業務の遂行に必要な経営基盤を有し、かつ、資金等について十分な管理能力を有していること。  

（7）現在、機構の専門家として業務委託契約を締結している者または専門家が役員等に所属する法人に該当する者ではないこ

と。 

（8）入札説明書等の交付を受け、入札説明書及び請負要領等に定める要件を満たし、入札参加資格誓約書兼証明書を期

日までに提出したものであること。 

（9）過去3年以内に情報管理の不備を理由に中小企業基盤整備機構との契約を解除されている者ではないこと。 

 

３ 契約条項を示す場所・入札説明書等の問い合わせ先（担当部署） 

〒730-0013 広島市中区八丁堀５－７ 広島KS ビル３階 

独立行政法人中小企業基盤整備機構 中国本部 企画調整課 入札担当 

E-mail kikaku-chugoku@smrj.go.jp 電話082-502-6300  

https://www.smrj.go.jp/procurement/bid/contract/
https://www.smrj.go.jp/org/policy/index.html


 

 

４ 入札に係るスケジュ－ル等 

（1）入札説明書の交付期間及び方法 

①交付期間 

公告日（令和８年２月１８日（水曜）から令和8 年３月４日（水曜）１７時まで 

②交付方法 

入札説明書等はE-mailにて交付する。入札説明書等の交付を希望する者は、上記３の担当部署まで、E-mailにて 

①社名、②担当者氏名・所属部署名・役職名を連絡すること。 

※本件において入札説明会は開催しない。 

 ※期日までに入札説明書等の交付を受けていない者は本件入札に参加できない。 

（2）入札参加資格誓約書兼証明書の提出期限及び方法  

提出期限： 令和8年3月9日（月曜）１７時まで 

提出先：独立行政法人中小企業基盤整備機構 中国本部 企画調整課 

提出方法：以下の E-mailアドレスまで電子データにて送信すること。 

E-mail kikaku-chugoku@smrj.go.jp 

（3）質問書の提出期限及び提出方法 

提出期限：令和8年３月９日（月曜）１７時まで 

提出先：独立行政法人中小企業基盤整備機構 中国本部 企画調整課 

提出方法：別紙(1)の質問書に質問内容を記載の上、以下の E-mail アドレスまで電子データにて送信すること。 

E-mail kikaku-chugoku@smrj.go.jp 

（4）質問回答の方法 

日時：令和８年３月１２日（木曜）１７時まで 

回答方法：入札説明資料等交付者に対して、E-mailにて回答する。なお、質問書の提出がない場合は省略する。 

(5) 入札・開札の日時及び場所 

日時 令和8 年３月１８日（水曜）１４時より 

場所 独立行政法人中小企業基盤整備機構中国本部 中小企業大学校広島校 会議室 

〒733-0834 広島県広島市西区草津新町一丁目21番5号  

※入札の場所は、中国本部ではなく、中小企業大学校広島校であるため、注意すること。 

 

５ その他 

（1）契約手続において使用する言語及び通貨  日本語及び日本国通貨 

（2）入札保証金及び契約保証金  免除 

（3）入札の無効  本公告に示した競争参加資格のない者が行った入札及び入札に関する条件に違反した入札並びに入札金 

額が仕様に基づく単価ではない価格を記入した入札書については、理由の如何を問わず、無効とする。 

（4）契約書作成の要否  要 

（5）落札者の決定方法  機構の定める予定価格の制限の範囲内で最低価格をもって有効な入札を行った者を落札者とする。 

（6）その他  詳細は入札説明書による。 



 

（7）契約に関する情報の公表について 

この入札に係る契約の情報等については、当機構ホームページ上において公表する。 

詳細は当機構HP http://www.smrj.go.jp/org/info/bid/contract/index.html を参照のこと。 

 

この入札における公告期間は、令和8 年2 月１８日（水曜）から令和8 年3 月４日（水曜）までとする。 

 

以上 

http://www.smrj.go.jp/org/info/bid/contract/index.html

