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グローバルネットワーク形成支援事業の実施に伴う航空券手配等業務 
請負先の公募について 

 
標記の件について、下記のとおり公告する。 
令和８年１月１６日 

独立行政法人中小企業基盤整備機構 
販路支援部長 松原 新吾 

 
記 

 
１．業務目的 

経営者が広い視野で経営を行うことは企業の成長・発展に不可欠であり、特に海外との
ネットワークを形成することは飛躍的な成長・発展において重要である。しかしながら、中
小企業が独自でネットワーク形成を図るには課題も多い。本事業は、今後１０年以内に売上
高１００億円超を目指す中小企業（１００億宣言企業、地域本部伴走支援企業、その他売上
高１００億円超を目指す中小企業。以下「飛躍的成長志向企業」という。）に対して、企業
の中期ビジョンを踏まえつつ、海外機関や海外企業等との関係構築を支援し、グローバル
ネットワークの形成に資することを目的とする。 

 
２．実施概要 

グローバルネットワークを形成することが成長・発展にとって重要である飛躍的成長志向
企業の中から、中小機構が参加企業を選定、海外現地へ派遣し、海外機関（海外現地の行
政・支援機関、業界団体、ジェトロ海外事務所等）・海外企業・海外進出済日本企業等との
ネットワーキングの機会を提供する。各海外渡航には、中小機構２名程度（職員１名及び専
門家１名を想定）が同行し、ネットワーク形成のサポートを行う。 

 
（１）想定する海外渡航国・地域 

ドイツ、フランス、インド、インドネシア、タイ、台湾、米国等 
（２）海外渡航支援数 ８０社程度 

 
３．請負業務の内容 
（１）行程表（案）、概算見積書の作成業務 
（２）海外渡航に係る航空券・宿泊等手配業務 
（３）海外渡航に付随する各種手配業務 
（４）海外渡航に係る手続支援業務 
（５）行程表（確定版）、見積書の作成業務 
（６）海外渡航中のフライト管理等 
（７）各種情報の提供 
（８）事業に関する問い合わせ等への対応 
（９）実績管理及び報告、費用の請求、精算に関する業務 
（１０）実績報告書の作成 
（１１）その他の事業管理に必要となる事項への対応 
 
４．契約期間 

契約締結日から令和９年１月３１日まで（海外渡航期間は令和８年１２月３１日までとする）。 
ただし、為替変動等による実費支払額の累積額の状況により契約期間を短縮する場合がある。 

 
５．競争参加資格 
（１）機構の契約事務取扱要領第２条及び第３条の規定に該当しない者であること。※要領につ

いては下記中小企業基盤整備機構ホームページを参照。 
  https://www.smrj.go.jp/procurement/bid/contract/ 
（２）機構反社会的勢力対応規程（規程２２第３７号）第２条に規定する反社会的勢力に該当し

ないこと。 
（３）当機構または経済産業省発注契約に係る指名停止処分を受けている者でないこと。 

https://www.smrj.go.jp/procurement/bid/contract/
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（４）令和７・８・９年度全省庁統一資格を有する者であり、「役務の提供等（３０１広告・宣
伝）」、「役務の提供等（３０３調査・研究）」又は「役務の提供等（３１５その他）」に
登録された者であること。なお、資格の等級は問わない。 

（５）旅行業法（昭和２７年法律第２３９号）に基づく旅行業の登録を受けている者であること
（登録の種別は問わない）。 

（６）一般社団法人日本旅行業協会又は一般社団法人全国旅行業協会の会員であること。 
（７）本業務を担当する営業所等に、旅行業法に定める総合旅行業務取扱管理者の有資格者を配

置していること。 
（８）当該業務に必要な経営基盤を有し、かつ、資金等について十分な管理能力を有しているこ

と。 
（９）現在、機構の専門家として業務委託契約を締結しているものまたは専門家が役員等に所属

する法人に該当するものでないこと。 
（１０）「６．実施スケジュール」に定める請負業務説明会に参加していること。 
（１１）過去３年以内に情報管理の不備を理由に中小機構との契約を解除されている者ではない

こと。 
（１２）「プライバシーマーク」の使用許諾、情報セキュリティに関して、ＩＳＭＳ，ＩＳＯ／

ＩＥＣ２７００１，ＪＩＳＱ２７００１，ＢＳ７７９９等の認証，それと同等の認証等を有
している、又は同等のセキュリティ管理体制を確立していること。 

 
６．実施スケジュール 

令和８年１月１６日（金曜）    公告 
令和８年１月２８日（水曜）１４時～  請負業務説明会 
令和８年１月３０日（金曜）１２時（必着） 質問書提出期限 
令和８年２月 ４日（水曜）    質問書回答 
令和８年２月１０日（火曜）１２時（必着） 辞退届提出期限 
令和８年２月１６日（月曜）１２時（必着） 企画提案書及び見積書提出期限 
令和８年２月２０日（金曜）１４時～  企画評価委員会 
令和８年２月２４日（火曜）    請負事業者決定 
令和８年３月 ６日（金曜）    請負契約締結（予定） 

 
７．請負業務説明会の開催日時等 
（１）開催日時：令和８年１月２８日（水曜）１４時～ 
（２）開催場所：中小機構 本部 ９階９Ｇ会議室 
（３）参加人数の確認のため、説明会に参加希望の場合は、下記の担当者までメールにて①社名、

②担当者氏名・所属名・役職名、③参加人数を記載し、令和８年１月２８日（水曜）１０時
までに必ず連絡すること。応募者多数の場合は、参加人数の制限を行うことがあります。 

 
８．留意事項 
（１）採用の可否に関わらず、本企画書の作成に係る費用はお支払いできません。 
（２）一度提出された資料の変更及び取り消しはできません。 
（３）提出された書類は返却いたしません。 
（４）提出された書類や取得した情報等は本業務の採択に関する審査以外には使用しません。 
（５）選考については、結果のみ通知し選考内容については公表いたしません。 
（６）請負業務説明会の参加者であって本選考への参加を辞退する場合、辞退の旨を令和８年２

月１０日（火曜）１２時までに下記の問合せ・連絡先の担当者のメールアドレスに連絡する
こと。また、後日、入札辞退届を提出すること。 

 
９．本件に関するお問い合わせ先 

独立行政法人中小企業基盤整備機構 
販路支援部販路支援企画課（担当：松原、中川、沖津） 

電 話 03-5470-1619（直通） 
メール hanro-soukatsu@smrj.go.jp 
〒105-8453 東京都港区虎ノ門 3-5-1 虎ノ門 37森ビル 5階 

以上 


