
 

標記の件について下記のとおり公告する。 

令和７年８月 22 日 

 

独立行政法人中小企業基盤整備機構 

情報システムセンター長 木原 洋一 

 

記 

 

1. 背景と目的 

独立行政法人中小企業基盤整備機構（以下「当機構」という。）において、機構ＤＸを進めており、

その一環としてＡＩ利活用の推進を行っている。当機構内で活用希望の申請をした６５名について

は先行して Microsoft 365 Copilot（以下「Copilot」という。）のライセンスを付与してパイロット

的に活用をしていたところである。 

別調達にて Copilot のライセンスを調達し、８月より当機構内の全職員に配布した。更に、活用を

推進し業務効率を向上させていく上で、本調達において当機構内の全職員に対して、導入・活用・定

着支援を行うことを目的とする。 

 

2. 業務内容 

（１） 教育 

① e ラーニング等の教育コンテンツ 

② 機構の業務に対応した研修 

③ 希望する職員に向けた応用的な研修 

（２） 伴走支援 

① ユーザコミュニティの運営 

② ユーザからの問合せ対応 

（３） セキュリティについての調査・報告 

（４） Copilot 導入の効果測定 

 

3. 契約期間 

契約締結予定日から令和８年 3 月 31 日まで 

Microsoft 365 Copilot 導入・活用・定着支援業務の業務請負先の公募について 



                    

4. 競争参加資格

(1) 中小企業基盤整備機構契約事務取扱要領第 2 条及び第 3 条の規程に該当する者ではないこと。

※中小企業基盤整備機構契約事務取扱要領については、次の URL を参照

https://www.smrj.go.jp/procurement/bid/contract/

(2) 中小企業基盤整備機構反社会的勢力対応規程（規程 22 第 37 号）第 2 条に規定する反社会的勢

力に該当する者ではないこと。

※中小企業基盤整備機構反社会的勢力対応規程については、次の URL を参照のこと。

https://www.smrj.go.jp/org/policy/index.html

(3) 令和７・８・９年度の全省庁統一資格を有する者であり、「役務の提供等 調査・研究」、「役務

の提供等 情報処理」、「役務の提供等 ソフトウェア開発」、「役務の提供等 その他」の区分の

いずれかに登録された者で、「Ａ」、「Ｂ」又は「Ｃ」の等級に格付けされている者であること。

(4) 当該業務の遂行に必要な関連知識及び業務を的確に遂行するに足る能力、組織、人員等を有して

いること。

(5) 当該業務の遂行に必要な経営基盤を有し、かつ、資金等について十分な管理能力を有しているこ

と。

(6) 中小機構または官公庁発注契約に係る指名停止処分を受けている者でないこと。

(7) 現在、当機構の専門家として業務委託契約を締結している者又は専門家が役員等に所属する法人

に該当する者ではないこと。

(8) 過去 3 年以内に情報管理の不備を理由に当機構との契約を解除されている者ではないこと。

(9) 本業務の請負業務説明会に参加していること。

5. スケジュール

(1) 業務請負先公募 令和７年 ８月２２日（金）

(2) 請負業務説明会 令和７年 ９月 ２日（火）

(3) 質問書提出期限 令和７年 ９月 ５日（金）

(4) 質問書回答期限 令和７年 ９月 ８日（月）

(5) 企画提案書提出期限 令和７年 ９月１７日（水）

(6) 企画評価委員会、審査 令和７年 ９月２４日（水）

(7) 契約締結、業務開始 令和７年１０月 ６日（月）

6. 請負業務説明会について

(1) 開催日時：令和７年９月２日（火）１５時～ ※１時間程度

https://www.smrj.go.jp/procurement/bid/contract/
https://www.smrj.go.jp/org/policy/index.html


                    

(2) 開催場所：中小企業基盤整備機構 ２階 ２B 会議室 

(3) 参加方法：請負業務説明会に参加希望の場合は、①社名、②参加人数（最大１名）、③出席者氏 

名・所属部署名・役職名、④連絡先を記載の上、令和７年９月２日（火）１１時まで

に、以下の問合せ先まで E メールにて連絡すること。 

 

7. 選考方法 

本業務に関しては、企画競争方式により行うものとし、応札参加者から提示された企画提案（プレ

ゼンテーション）に対する企画評価点と価格評価点を合計した総合点数の最も高い者を請負先とする。

ただし、見積価格が予定価格を上回る入札をした者については失格とする。 

 

8. 留意事項 

(1) 採用の可否にかかわらず、企画書の作成に係る費用は支払わない。 

(2) 一度提出された書類の変更及び取消しはできない。 

(3) 提出された書類は返却しない。 

(4) 提出された書類や取得した情報等は本業務の採択に関する審査以外には使用しない。 

(5) 選考については結果のみを通知し、 選考内容については公表しない。 

(6) 入札説明会の参加者であって本選考への参加を辞退する場合、令和７年９月１６日（火）１７時

までに、辞退の旨を以下の問合せ先まで E メールにて連絡すること。 

また、入札辞退届を提出するとともに、説明会時の配布資料を当機構に返却すること。 

 

【本件に関する問合せ先】 

独立行政法人中小企業基盤整備機構 

情報システムセンター 情報システム課 担当：井上 

〒105-8453 東京都港区虎ノ門 3-5-1 虎ノ門 37 森ビル 6 階 

TEL：03-5470-1513 

E メール：inoue-masa@smrj.go.jp 

 

この公募に関する掲載期間は、令和７年８月２２日（金）から令和７年９月２日（火）までとする。 

 

以上 


