
 

 

 

1 

「財務経理業務 BPR 等支援業務」 

請負先の公募について 

 

標記の件について下記のとおり公示する。 

令和 7 年 8 月５日 

 

独立行政法人中小企業基盤整備機構 

財務部長 後藤 稔 

 

記 

 

1. 業務の目的 

中小機構では、令和 12 年度までに稼働予定の新たな財務経理システム（以下、「新財務経理システム」と

いう。）の構想策定に向け、令和 6 年 6 月より財務部内で立ち上げたプロジェクトチーム（以下、「新財務経理

システム検討 PT」という。）が主体となり、「令和 6 年度 財務会計業務に係る BPR 支援業務」にて、業務見

直しに向けたビジネスプロセス・リエンジニアリング（以下、「BPR」という。）項目抽出や効果予測、スケジュール

検討を行った。 

今年度は、令和 6 年度末に策定された「機構 DX（Digital Transformation）の加速化に向けた当面の

アクション・プラン」に基づき、機構全体の財務経理業務の見直しを行うべく、地域本部や事業部へのヒアリングを

実施しているところである。 

本調達は、これら地域本部等のヒアリングと、他の組織における実践事例から、業務改善を図るための業務プ

ロセス・業務フローを検討し、システム更新の基本的な方向性を得ることを目的に実施するものである。 

 

2. 業務名 

財務経理業務 BPR 等支援業務 

 

3. 業務内容 

本調達に先立って、中小機構で現在実施中の財務経理業務に係る地域本部や事業部へのヒアリング（以

下「中小機構全体の BPR ヒアリング」とする。）の内容、及び、「DX グランドデザイン策定コンサルティング業務」

結果を反映して、本調達の業務を実施するものとする。 

(1) プロジェクト計画作成と管理 

① 計画書作成 

② プロジェクト管理 

(2) 施策再検討と各種タスクの推進 

① 課題抽出と改善施策の検討 

② あるべき業務フローの整理 

③ 「DX グランドデザイン策定コンサルティング業務」結果の反映 
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④ 期待効果の見える化 

⑤ 令和６年度に実施した財務部 BPR との一体化 

⑥ 財務部業務改善施策の実施支援 

⑦ 財務部業務改善施策の実施状況の確認 

⑧ BPO 化の可能性がある業務の検討と調査 

(3) 管理部門と必要に応じた経営層へのヒアリング 

① ヒアリングの準備 

② 管理部門へのヒアリング 

③ 必要に応じた経営層へのヒアリング 

④ ヒアリング結果に基づく要件整理 

(4) 他組織での実践状況のヒアリング 

① ヒアリングの準備 

② 他組織（他独立行政法人や民間企業）へのヒアリング 

③ ヒアリング結果等をふまえ、新財務経理システムと周辺システム候補の提案と参考価格の類推 

(5) 中間報告と最終報告の実施 

① 中間報告書と最終報告書の作成 

② 経営層／管理部門への中間報告、最終報告 

 

4. 契約期間 

(1) 契約締結（予定） 

令和７年９月３０日（火） 

(2) 契約期間 

契約締結日～令和８年３月３１日（火） 

 

5. 参加資格 

(1) 中小機構の契約事務取扱要領第２条及び第３条の規定に該当する者ではないこと。 

※中小機構の契約事務取扱要領については、次の URL を参照のこと。 

https://www.smrj.go.jp/procurement/bid/contract/index.html 

(2) 中小機構の反社会的勢力対応規程（規程２２第３７号）第２条に規定する反社会的勢力に該当する

者ではないこと。 

(3) 令和７・８・９年度の全省庁統一資格を有する者であり、「役務の提供等：調査・研究」、「役務の提供

等：情報処理」又は「役務の提供等：ソフトウェア開発」の「A」又は「B」の等級に格付けされた者であること。 

(4) 業務上知り得た情報の関係部門外への漏洩を防止するための社内規定（取り決め）・社内体制などの情

報管理体制が整備されていること。もしくは、情報セキュリティマネジメントシステム（ＩＳＭＳ）、ＩＳＯ９

００１、ＪＩＳＱ９００１、ＩＳＯ２７００１、ＪＩＳＱ２７００１、またはプライバシーマークのいず

れかの認証を取得していること。 

(5) 経営状況または信用状況などが悪化し、適正な契約の履行に懸念がある者でないこと。 

(6) 中小機構または官公庁発注契約に係る指名停止処分を受けている者でないこと。 

https://www.smrj.go.jp/procurement/bid/contract/index.html
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(7) 現在、中小機構の専門家として業務委託契約を締結している者または専門家が役員等に所属する法人に

該当する者ではないこと。 

(8) 過去３年以内に情報管理の不備を理由に中小機構との契約を解除されている者ではないこと。 

(9) 本業務の入札説明会に参加していること。 

 

6. 請負先選考方法 

(1) 本業務は、一般競争入札（総合評価落札方式）にて決定する。 

(2) 企画提案書の審査・評価は、本業務に関して設置する「企画評価委員会」が行う。 

 

7. 実施スケジュール（予定） 

(1) 入札公告    令和７年８月５日（火） 

(2) 入札説明会    令和７年８月２２日（金） 

(3) 質問書提出期限   令和７年９月２日（火）12 時 

(4) 質問書への回答   令和７年９月５日（金） 

(5) 企画提案書、応募申請書提出期限   令和７年９月１７日（水）12 時 

(6) 企画評価委員会   令和７年９月１９日（金） 

(7) 入札    令和７年９月２２日（月） 

(8) 契約締結    令和７年９月３０日（火） 

 

8. 入札説明会の開催日時等 

(1) 日時： 令和７年８月２２日（金）１０時半～ 

(2) 場所： 東京都港区虎ノ門 3-5-1 虎ノ門 37 森ビル 

中小機構本部 9 階 9B 会議室 

参加人数の確認のため、入札説明会に参加希望の場合は、下記の担当者まで、E メールにて、①社名、②

参加人数（3 名まで）、③担当者氏名・所属部署名・役職名、④連絡先（e-mail アドレス、電話番号）

を明記の上、令和７年８月２１日（木）17 時までに連絡すること。 

 

（担当者連絡先） 

独立行政法人中小企業基盤整備機構 財務部 経理課（担当：大村・井下・小林） 

e-mail：keiri-shared@smrj.go.jp 

 

9. 問合せ先 

独立行政法人中小企業基盤整備 財務部 経理課 

〒105-8453 東京都港区虎ノ門 3-5-1 虎ノ門 37 森ビル 7 階 

電話：03-5470-1508（直通）  e-mail：keiri-shared@smrj.go.jp 

担当：大村・井下・小林 

 

この公募に関する掲載期間は、令和年７年８月 5 日から令和７年８月２１日までとする。 

以上 


