
 

事業承継・引継ぎ支援センターにおける業務標準化のための調査業務（令和６年度） 

業務請負先の公募について 

 

 

標記の件について下記のとおり公告する。 

令和 6年 7月 12日 

独立行政法人中小企業基盤整備機構 

事業承継・再生支援部長 田中 学  

 

記 

 

１．目的 

独立行政法人中小企業基盤整備機構（以下、「中小機構」という。）では、各都道府県に設置

された事業承継・引継ぎ支援センター（以下、「センター」という。）の全国本部としてセンタ

ーへの指導・助言、研修や、中小企業庁から示された「事業承継・引継ぎ支援事業実施基本要

領」に基づき、業務マニュアルの整備等を行っている。また、各センターでの事業承継及び事

業引継ぎに係る相談対応案件を登録する事業承継・引継ぎ支援データベース（以下、「引継ぎＤ

Ｂ」という。）及び、中小企業庁が構築した「事業承継・再編支援型民間ＤＢ活用実証事業に係

るシステム」（ノンネーム公開用のデータベースであり、令和元年度より中小企業庁から中小機

構に移管を受け、中小機構にて運営を実施。以下、「ＮＮＤＢ」という。）の運用を担っている。 

センター業務に関しては、前述の業務マニュアル等に従い実施することとなっているが、相

談者数の増加や、民間 M&A 支援事業者の急増によるセンターにおけるセカンドオピニオンへの

対応等、センターの業務内容が拡大し、書式や業務フローも複雑化している。また、大都市圏

と地方都市圏との事業環境の違い、センタースタッフの勤務年数等による習熟度の差により、

業務マニュアル等に基づく運用面での差異が生じている。 

以上を踏まえ、全国規模でセンター業務の見える化を行うとともに、好取組の実態調査を行

い、センターの業務標準化及びシステムによる効率化を検討するための調査事業を実施するこ

とを目的とする。 

 

２．業務名 

事業承継・引継ぎ支援センターにおける業務標準化のための調査業務（令和６年度） 

 

３．請負業務の内容 

事業承継・引継ぎ支援センターにおける業務標準化のための調査のため、以下を実施する。詳

細は仕様書に定める。 

（１）業務の企画 

（２）アンケート調査の設計・実施 

（３）センターへの現地ヒアリング 

（４）標準業務手順書の作成 

（５）改善提案書の作成と中間報告 

（６）最終報告書の作成 



 

 

４．業務期間 

契約締結日～令和 7年 3月 7日（金） 

 

５．競争参加要件 

①中小機構の契約事務取扱要領第 2条及び第 3条の規定に該当しない者であること。 

https://www.smrj.go.jp/procurement/bid/contract/ 

②中小機構反社会的勢力対応規程（規程 22 第 37 号）第 2 条に規定する反社会的勢力に該当し

ないこと。 

https://www.smrj.go.jp/org/policy/index.html 

③令和４・５・６年度の全省庁統一資格を有する者であり、「役務の提供等（303 調査・研究）」

又は「役務の提供等（315 その他）」の「Ａ」、「Ｂ」又は「Ｃ」の等級に格付けされている者で

あること。 

④現在、中小機構の専門家として業務委託契約を締結している者または専門家が役員等に所属

する法人に該当する者ではないこと。 

⑤過去３年以内に情報管理の不備を理由に中小機構との契約を解除されている者ではないこと。 

⑥請負業務説明会に参加した者であること。 

 

６．請負先選定方法 

企画評価委員会（外部有識者含む）を設置し、企画提案内容に関する評価を行い、評価委員の評

価点を合計した企画評価点と価格評価点を合計した総合評価点の最も高い事業者を請負先として選

定する。なお、同点の場合は企画評価点の高い事業者を請負先として選定する。 

 

７．請負先選考スケジュール（予定） 

令和 6年  7月 12日（金）  入札公告 

7月 23日（火） 請負業務説明会 

7月 25日（木） 質問受付期限（12時） 

7月 29日（月） 質問書回答 

8月 19日（月） 企画提案書提出期限（12時） 

8月 21日（水） 企画評価委員会（プレゼンテーション） 

8月 23日（金） 開札 

8月 30日（金） 契約締結（予定） 

 

８．請負業務説明会 開催日時等 

（１）開催日時：令和 6年 7月 23日（火）14時～ 

（２）場所：中小企業基盤整備機構  2階 2L会議室 

※企画選考に参加を希望する者は、必ず請負業務説明会に参加すること。 

※請負業務説明会において、業務内容、選考方法及び提出書類等の詳細を説明する。 

※請負業務説明会への参加希望者は、令和 6 年 7 月 22 日（月）12 時までに下記の連絡先ま

で、メールで参加の旨を連絡すること。 

なお、参加人数は 2名以内とし、2名参加の場合の連絡先（電話番号、Ｅメールアドレス等）

https://www.smrj.go.jp/procurement/bid/contract/
https://www.smrj.go.jp/org/policy/index.html


 

は代表の１名分のみ記載すること。（参加者多数の場合は、参加人数の制限を行う可能性があり

ます。） 

 

９．その他 

請負業務の内容、企画評価委員会（プレゼンテーション）の内容・日程・提出書類等の詳細

については、「請負業務説明会」において説明する。 

 

１０．留意事項 

（１）企画提案書等の作成及び提出に係る費用については、全て参加者の負担とする。 

（２）一度提出された書類の変更及び取り消しはできない。 

（３）提出された書類は返却しない。 

（４）提出された書類や取得した情報等は、本業務の採択に関する審査以外には使用しない。 

（５）選考については、結果のみ通知し選考内容については公表しない。 

（６）請負説明会の参加者であって、本選考への参加を辞退する場合、令和 6年 8月 9日（金）

17：00までに、辞退の旨を下記の連絡先までＥメールで連絡すること。 

 

以上 

 

【本件に関する問合せ・連絡先】 

〒105-8453 東京都港区虎ノ門 3-5-1 虎ノ門３７森ビル 8階 

独立行政法人中小企業基盤整備機構 事業承継・再生支援部 事業承継支援課 

 （担当：窓原、椎野） 

ＴＥＬ：03-5470-1595  

Ｅメール： shokei-iabm05@smrj.go.jp 

 

この公募に関する掲載期間は、令和 6 年 7 月 12 日（金）から令和 6 年 7 月 22 日（月）ま

でとする。 


