
 

標記の件について下記のとおり公告する。 

令和 7年 1月 24日 

独立行政法人 中小企業基盤整備機構  

 国際交流センター長 相 航一 

 

記 

 

1. 実施目的 

 APEC では、毎年夏から秋にかけて中小企業政策担当大臣による会議である中小企業大

臣会合が開催され、同会合で議論される内容を検討・準備する機能を担う中小企業作業部

会（以下「作業部会」という。）が、春及び大臣会合と同時期の年 2回開催される。 

 本作業部会の開催国はアルファベット順の持ち回りとされており、2025 年春の日本主

催会合では八王子市が開催地として選定されたため、中小機構が中小企業庁および八王子

市と連携しこれの開催業務を遂行する。本業務を通じて、中小機構の国際ネットワークの

構築ならびに中小機構の国際的認知度の向上を図り、我が国中小企業の海外展開に寄与す

ることを目指す。 

 今回調達する業務は、本作業部会の円滑な運営を担う事務局業務であり、2025年度予算

の交付を見込んで実施するものである。 

 

2. 業務内容 

業務内容は、「第 59 回 APEC 中小企業作業部会」の企画・運営、会場確保、参加者管理、及び、

実施報告書の作成である。 

【開催概要】 

① 開催日：2025年 5月 22日（木曜）～23日（金曜）※5月 21日（水曜）を準備日とす

る。 

② 会場：東京都立多摩産業交流センター(東京都八王子市明神町 3丁目 19-2） 

③ 形式：ハイブリッド（原則は対面だが、一部オンラインとなる可能性あり） 

④ 参加者：100 名程度（APEC 事務局、APEC エコノミーの課長クラス（一部支援機関の

長・幹部）及び専門家など） 

「第 59 回 APEC 中小企業作業部会」運営事務局業務 

請負先の公募について 



 

3. 契約期間 

契約締結日から令和 7年 7月 31日（木曜）まで 

 

4. 競争参加資格 

① 中小機構の契約事務取扱要領第 2 条及び第 3 条の規定に該当しない者であること。 

https://www.smrj.go.jp/procurement/bid/contract/ 

② 中小機構反社会的勢力対応規程（規程 22 第 37 号）第 2 条に規定する反社会的勢力に該

当しないこと。 

https://www.smrj.go.jp/org/policy/index.html 

③ 現在、機構の専門家として業務委託契約を締結している者または専門家が役員等に所属する

法人に該当する者ではないこと。 

④ 過去３年以内に情報管理の不備を理由に機構との契約を解除されている者ではないこと。 

⑤ 本業務の入札説明会に参加していること。 

⑥ 当該業務に必要な経営基盤を有し、かつ、資金等について十分な管理能力を有していること。 

⑦ 令和４・５・６年度の全省庁統一資格を有する者であり、「役務の提供等（301 広告・宣伝）」、

「役務の提供等（303 調査・研究）」又は「役務の提供等（315 その他）」の「Ａ」、「Ｂ」又は「Ｃ」

の等級に格付けされている者であること。 

⑧ 当機構または官公庁発注契約に係る指名停止処分を受けている者でないこと。 

 

5. 請負先選考方法 

① 本業務は、一般競争入札（総合評価落札方式）にて決定する。 

② 企画提案書の審査・評価は、本業務に関して設置する「企画評価委員会」が行う。 

 

6. 業務請負先選定スケジュール（予定） 

入札説明会   令和 7 年 2 月 7 日（金曜） 

質問書提出期限  令和 7 年 2 月 12 日（水曜） 

質問書回答   令和 7 年 2 月 14 日（金曜） 

企画提案書提出期限  令和 7 年 2 月 26 日（水曜） 

企画評価委員会  令和 7 年 3 月 3 日（月曜） 

開札、請負事業者決定  令和 7 年 3 月 5 日（水曜） 

請負契約締結（予定）  令和 7 年 4 月 1 日（火曜） 

 

7. 業務請負先選定に係る説明会日時等 

開催日時：令和 7 年 2 月 7 日（金曜）15：30～17：00（予定） 

https://www.smrj.go.jp/procurement/bid/contract/
https://www.smrj.go.jp/org/policy/index.html


開催場所：独立行政法人中小企業基盤整備機構本部 2 階 2L 会議室 

※説明会に参加を希望される方は、下記連絡先に E-mail にて社名、参加者名（代表者の

みで可）及び参加人数を記載のうえ、2 月 6 日（木曜）17 時 00 分までに必ずご連絡くだ

さい。 

※選考については、結果のみ通知し選考内容については公表いたしません。 

 

8. 本件に係る連絡先 

中小企業基盤整備機構 国際交流センター 国際交流課（担当：森、櫛田、國田） 

〒105-8453 東京都港区虎ノ門 3-5-1 虎ノ門３７森ビル 5 階 

電話：03‐5470‐1603 

E-mail アドレス： kokusai-kc@smrj.go.jp 

 

この公募に関する掲載期間は、 

  令和 7年 1月 24日（金曜）から令和 7年 2月 6日（木曜）までとする。  

以上 


