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標記の件について下記のとおり公告する。 

令和５年７月５日 

 

独立行政法人中小企業基盤整備機構 

 人材支援部長 岡田 俊 

 

記 

 

１．実施目的 

現在、中小企業者においてもカーボンニュートラルへの対応が求められている状況にあ

る。そこで、中小企業者及び支援者が時間や場所に縛られずに学習できるオンデマンド研修

の実施に向けて、カーボンニュートラルに係る基本的な内容について学ぶ研修動画を企画・

制作する。 

 

２．業務内容 

（１）プロジェクト管理業務（業務の進捗・品質等の管理） 

（２）研修動画制作業務 

（３）演出計画書の作成業務 

（４）台本の作成業務 

（５）絵コンテの作成業務（台本に含める形で作成可） 

（６）スタッフ・出演者の手配業務 

（７）撮影場所・機材等の手配業務 

（８）動画の撮影・編集業務 

（９）その他上記に付随する業務 

 

３．契約期間 

契約締結日～令和６年１月３１日 

 

４．競争参加資格 

（１）中小機構の契約事務取扱要領第 2条及び第 3条の規定に該当する者でないこと 

※ 中小機構の契約事務取扱要領については、次の URLを参照のこと 

https://www.smrj.go.jp/org/info/bid/contract/index.html 

（２）中小機構反社会的勢力対応規程（規程 22第 37号）第 2条に規定する反社会的勢力

に該当しないこと 

（３）令和 4・5・6年度の全省庁統一資格を有する者であり、「役務の提供等（301 広告・

宣伝）」、「役務の提供（303 調査・研究）」及び「役務の提供等（315その他）」の

「令和５年度カーボンニュートラル オンデマンド研修動画の企画・制作業務」 

請負先の公募について 

https://www.smrj.go.jp/org/info/bid/contract/index.html
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「Ａ」、「Ｂ」又は「Ｃ」の等級に格付けされている者であること。 

（４）全省庁統一資格を有していない者であっても、下記【※】に記載の方法により資格

審査申請を行い、中小機構が上記（３）と同等の資格を有することを確認し、本入

札に限り参加を認めた者であること。 

※上記（４）の資格審査申請を希望する者は、下記問合せ先へ電話連絡し、資格審査

様式を入手の上、令和５年 7 月２４日（月曜）17:00（必着）までに、下記へ必要

な書類を添えて資格審査申請を行うこと。 

【問合せ先】 

独立行政法人中小企業基盤整備機構 財務部 調達・管理課 

競争参加資格審査担当 三橋、益山 ℡０３－５４７０－１５０７ 

【注意事項】 

上記審査の結果、全省庁統一資格と同等の資格を有すると中小機構が確認し入

札への参加を認めた場合、この審査結果は本入札案件についてのみ有効である

ことにとご注意ください。 

（５）当該業務に必要な経営基盤を有し、かつ、資金等について十分な管理能力を有して

いること 

（６）現在、中小機構の専門家として業務委託契約を締結している者または専門家が役員

等に所属する法人に該当する者ではないこと 

（７）過去３年以内に情報管理の不備を理由に中小機構との契約を解除されている者で

はないこと 

（８）令和５年７月１９日（水曜）に開催予定の入札説明会に参加していること 

 

５．請負先選考方法 

（１）本業務は、一般競争入札（総合評価落札方式）にて決定する 

（２）企画提案書の審査・評価は、本業務に関して設置する「企画評価委員会」が行う 

 

６．スケジュール（予定） 

令和５年 ７月 ５日（水曜） 入札公告 

令和５年  ７月１９日（水曜） 14時 30分：入札説明会 

令和５年 ７月２４日（月曜） 10時：質問書提出期限 

令和５年 ７月２６日（水曜） 質問書回答 

令和５年 ７月２８日（金曜） 17時：参加申込、辞退表明期限 

令和５年 ８月１０日（木曜） 12時：企画提案書及び入札書等提出期限 

令和５年 ８月１８日（金曜） 企画評価委員会（プレゼンテーション）、審査 

令和５年 ８月２２日（火曜） 開札 

令和５年 ８月２８日（月曜） 請負契約締結・業務開始 

 

７．入札説明会の開催日時等 

（１）開催日時：令和５年７月１９日（水曜）１４：３０ 

（２）開催場所：中小企業基盤整備機構 ９階 ９Ａ 会議室 
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※参加人数の確認のため、入札説明会に参加希望の場合は、下記の担当者まで、Eメー

ルにて、①社名、②参加人数（2名まで）、③担当者氏名・所属部署名・役職名を明記の

上、令和５年７月１８日（火曜）12:00までに必ず連絡すること 

 

（担当者連絡先） 

独立行政法人中小企業基盤整備機構 人材支援部 電話：03-5470-1636（直通） 

担当：村田 

e-mail：jinzai-web@smrj.go.jp 

 

８．お問合せ先 

提出先：独立行政法人中小企業基盤整備機構 人材支援部 web研修課 

〒105-8453 東京都港区虎ノ門 3-5-1 虎ノ門 37森ビル 3階 

電話：03-5470-1636（直通）  e-mail： jinzai-web@smrj.go.jp 

担当：村田 

 

 

この公募の掲載期間は、令和５年７月５日（水曜）から令和５年７月１８日（火曜） 

までとする。                                  

 

以上 


