
 

令和５年度 中小企業アドバイザー（スタートアップ）募集要項 

 

独立行政法人中小企業基盤整備機構 

東北本部 企業支援部支援推進課 

 

独立行政法人中小企業基盤整備機構が実施している創業・ベンチャー支援事業において、中小企業アド

バイザー（スタートアップ） を新規に募集します。 

1．業務内容 

①地域におけるベンチャー企業の発掘 

②ベンチャー企業の相談対応 

③地域におけるスタートアップエコシステムの構築・参画 

④上記に関連する業務 

2.募集する 

専門家の名称 
中小企業アドバイザー（スタートアップ） 

3.主たる業務 

実施場所 

東北大学連携ビジネスインキュベータ（仙台市青葉区荒巻字青葉 6-6-40）、中小機構

東北本部（仙台市青葉区一番町 4-6-1 仙台第一生命タワービル 6F）、中小機構が指

定する場所、及び支援先企業所在地 

※業務の実施のため、外勤・出張を伴う場合や、オンライン相談の場合があります。 

4．契約形態 

業務委託契約（登録方式） 

機構所定の手続により、上記業務を内容とする業務委託契約を締結し、中小企業ア

ドバイザー（スタートアップ）として登録します。 

※具体的な業務については、登録されたアドバイザーの中から別途依頼いたします。

そのため、本登録により必ずしも業務が約束されるものではありません。 

5.専門家契約の

期首日 
２０２３年７月１日（予定） 

6．契約期間 

契約の期首日から次の３月３１日までの期間を１事業年度とし、年度ごとの成果評

価により更新する場合があります。 

※契約期間の年限あり。 

7．報 酬 等  

５０，０００円／１事案 (１事案は概ね１日程度の業務量） 

※月７事案程度（応相談） 

※通勤手当、その他手当等はありません。謝金には、圏内での活動の交通費が含ま

れるものとしております。ただし、業務実施先がご自身の在勤事務所（又は自宅）

から片道５０km を超える場所となる場合には、当機構の規定に基づき出張旅費を

支給します。 

8．資格要件 

下記（１）のいずれかに該当し、かつ（２）（３）に該当すること。 

（１）業務に必要な知識・経験を有する方 

１）公認会計士、弁護士、中小企業診断士その他の公的資格を有する者 

２）会社等において、新規事業開発、法務、財務、知財、営業・マーケティング、

生産管理、ファンドマネジメント、大学等との連携等の実務経験を有する者 

３）金融機関、コンサルタント業、中小企業支援機関、ベンチャーキャピタル等

においてベンチャー企業、中小企業の事業戦略策定、資本政策策定、マーケ

ティング戦略策定等のハンズオン支援の実務経験を有する者 

４）ベンチャー企業、中小企業の支援に必要な広範な人的ネットワークを有して

いる者 

５）上記 1）～４）と同等以上の専門知識及び能力を有していると認められる者 



（２）契約期間の期首日において７０歳未満の方 

（３）Microsoft Excel、word、PowerPoint や Web 会議ツール等、OA 機器の基本操

作ができる方 

9．応募方法 

以下の書類を電子メールにて、 tohoku-renkei@smrj.go.jp までお送りください。 

・応募書類：履歴書（wordファイル） 

※機構の webサイト上で提供している指定様式をご使用ください。（顔写真貼付） 

 

【応募時の注意事項】 

・電子メール件名には、「中小企業アドバイザー公募の件/（氏名）」と入力ください。 

 件名入力例）「中小企業アドバイザー公募の件/中小 太郎」 

 

・応募の受付は電子メールのみです。郵送・持込では受付できません。 

 

・ご提出された履歴書等の個人情報は、専門家の選考と業務委託契約（登録）後の

業務管理以外の目的には利用いたしません。 

10．選考方法・ 

 スケジュール 

【選考方法】 

・書類選考及び面接選考を行います。 

・面接選考については、必要に応じて実施します。 

※面接選考を行う場合は、面接選考対象者に対してのみ、ご連絡いたします。 

※面接選考に係る旅費は支給いたしません。（新型コロナウイルス感染症の感染拡

大の状況に鑑み、web会議システムを使用した面接となる場合があります。） 

・選考過程、合否の理由については一切お答えできません。 

【スケジュール予定】 

・公募期間：２０２３年５月２日（火）～２０２３年５月２１日（日） 

・書類審査・面接審査：応募書類到着後随時～２０２３年６月１日（木） 

   （面接審査は、５月２９日（月）～６月１日（木）に実施予定） 

・審査結果：２０２３年６月中旬までに電子メールにて連絡いたします。 

11．注意事項 

【注意事項及び登録後の禁止事項】 

（１）アドバイスにあたっては、公正かつ中立的な立場から実施する必要がありま

す。 

（２）専門家として登録後は、以下の行為を禁止します。 

・履歴、保有資格等を詐称すること 

・中小機構の禁止又は注意の指示に従わないこと 

・中小機構の名誉をき損し、信用を傷つけ又は利益を害すること 

・中小機構が委託した業務に関連して知り得た機構又はその他の者の秘密を漏らし、

又は盗用すること（自身の行うコンサルティング事業等への誘導を含む） 

・アドバイザーの身分において、中小機構以外の者から不当に金銭を収受すること 

・中小機構の名称、略称若しくは呼称、機構の事業の名称等又はアドバイザーの名

称等をみだりに使用すること（自身の行う事業での中小機構アドバイザー名刺の配

布、ホームページへの中小機構アドバイザー名称記載等の行為） 

・虚偽の報告をすること 

・その他中小機構の業務執行に支障があると判断される行為を行うこと 

12．問い合せ先 
独立行政法人中小企業基盤整備機構 東北本部企業支援部支援推進課 

 担当 児玉、富山    TEL：022-399-9031 

 


