
令和 6年度 ビジネスマッチングサイトジェグテックの 

販路開拓支援アドバイザー募集要項 

 

独立行政法人中小企業基盤整備機構 

 販路支援部マッチング支援課 

１．業務内容 

独立行政法人中小企業基盤整備機構（以下、「機構」という。）が実施する販路支

援事業「J-GoodTech（ジェグテック）」に係る次の①～⑤の業務。 

① 国内外市場への販路開拓及び企業間連携に係る助言並びに情報提供 

② 大手企業・海外企業の取引・提携に関するニーズ収集及び分析 

③ 海外企業との取引・提携を希望する中小企業のニーズ収集、情報発信及び個

別商談等のマッチングの企画 

④ 中小企業と大手企業、中小企業、海外企業との WEB 上でのマッチングサポー

ト 

⑤ 上記①～④の業務に関連する業務 

２．募集する専門家 中小企業アドバイザー（販路開拓実務） 

３．契約形態 

業務委託契約（登録型） 

※ 機構所定の手続きにより、上記業務を内容とする業務委託契約を締結し、登

録します。 

※ 具体的業務は、個別に依頼します。従って、個別業務の依頼日数が予め定め

られた雇用契約とは異なります。必ずしも業務の依頼が約束されるものでは

ありません。 

４．契約期間 

登録日（令和 6年 4月 1日以降）から令和 7年 3月 31日まで。 

※成果評価の結果等を踏まえ、１事業年度を単位として次年度以降も登録を依頼

する場合があります。 

５．資格・要件 

次の①～③のいずれかに該当し、④～⑧の要件をすべて満たすものとする。 

①大手企業等において新規事業開発等関する以下のような経験を有する方 

 資材調達・購買部門にてバイヤー等の業務、部品や材料等の調達業務 

 営業部門やマーケティング部門にてニーズ調査・新規顧客開拓 

 製造や研究・開発部門にて外部企業等と連携した新規製品開発や共同研究等 

 その他、合弁会社設立や事業連携、海外への事業展開等 
 

②海外企業とのビジネス経験が豊富で、海外企業と中小企業とのビジネスマッチ

ングにおいて助言が可能な方 
 

③中小企業診断士等の中小企業の経営支援に資する公的資格を有し、中小企業の

課題解決等における豊富な知識又は経験を有し、販路開拓、海外展開の助言が可

能な方 

 

④健康状態が良好であること 
 

⑤PC等の OA機器、マッチングシステムを自身で活用して業務を進めることができ

ること 
 

⑥電子メール、Zoom、Microsoft Teams、Word、Excel、PowerPoint などの手段を

効果的に活用し、中小企業に対して理解しやすく効果的な支援が実施できること 
 

⑦本業務に対して十分な活動時間を確保でき、支援企業などからの要望に迅速に

対応できること 



 

⑧本事業及び他の中小機構事業で契約実績がある場合、契約期間中に事務手続き、

業務報告等で重大な問題を起こしていないこと 

６．応募の制限 

以下の項目のうち、一つでも該当する者の応募は受け付けません。 

 契約の開始日において７０歳以上の者 

 独立行政法人中小企業基盤整備機構反社会勢力対応規程２２第３７号第２条

に定める反社会勢力に該当する者 

７．報酬等 

依頼業務 1事案につき 30,000円（１事案は、１日相当の業務量となります。） 

※ 依頼する業務について出張を必要とする場合、中小機構の規程により別途旅

費を支給します。 

※ 中小機構（虎ノ門）までの交通費の支給はありません。 

８．業務実施場所 独立行政法人中小企業基盤整備機構販路支援部（東京都港区虎ノ門） 

９．募集人数 若干名 



１０．応募及び選考 

◆応募方法 

以下の 3点の電子データを、下記のメールアドレスまでお送りください。 

(1)履歴書（写真画像貼付。機構ホームページからダウンロードしてください。） 

(2)志望理由書（A4・1枚程度。書式自由。） 

以下の項目について具体的に明記してください。 

・志望理由 

・コーディネート業務についての所見 

（特に、中小企業と大手企業や、中小企業と海外企業との個別商談等のマッ

チング・コーディネートについて） 

※ 応募メールの件名に「中小企業アドバイザー（販路開拓実務）の応募」と記

載ください。 

※ 応募データはこの採用選考目的以外には使用しません。 

※ 応募データは返却しません。 

 

◆提出先メールアドレス 

 hanro-web@smrj.go.jp 

※ メールでのみ提出可能です。郵送や FAXでは受理できません。 

◆選考方法 

書類選考、面接選考 

※ 書類選考を通過した方のみ、電話・メール等にて面接選考のご案内をします。 

※ 面接選考は、令和 5年 2月中旬以降に随時実施します。面接に係る旅費の支

給はありません。 

※ 選考結果は、令和 5年 2月下旬以降、順次 Eメール等で通知（4月 1日付で

登録予定） 

◆応募締切 

令和 5年 12月 19日（火）12時（必着） 

◆お問い合わせ先 

〒105-8453 東京都港区虎ノ門 3-5-1 虎ノ門 37森ビル 

独立行政法人中小企業基盤整備機構 販路支援部 マッチング支援課 

担当：片岡、赤沼 

（TEL 03-5470-1824 ／ 受付時間 平日 9:30～18:15） 

 


