
ベンチャー・中小企業の支援専門家［チーフインキュベーションマネージャー］  

募集要項 

 

１．事業・業務の概要 

独立行政法人中小企業基盤整備機構（略称：中小機構）は、国の公的機関として、全国で 29の

ビジネス・インキュベーション施設（以下、「BI 施設」という。）を運営し、現在 500近い起業家、

新事業に取組む企業の皆様にご利用いただいている国内最大級のインキュベーション事業者です。

全国ネットワークと中小企業の総合的な支援機関であるという特性を活かし、先進的・独創的なベ

ンチャー・中小企業を発掘から新事業創出・成長支援まで行い、将来のイノベーションの担い手と

して輩出することで、国内及び地域経済の発展に寄与することを目的としています。 

今回、当機構が運営する BI 施設と当機構が連携する BI 施設におけるチーフインキュベー 

ションマネージャーを募集します。チーフインキュベーションマネージャーの方には、担当する BI

施設における支援チームの統括を担い、起業家や起業候補者、入居企業等の新事業展開支援（事業

計画策定とその実行支援）を中心に、BI 施設のプレゼンス向上のため、様々な側面からご活躍い

ただきます。 

２．募集する専門家 

 当機構が運営する次のインキュベーション施設において、チーフインキュベーションマネージ 

ャーを１名募集します。 

専門家区分 
主たる業務実施場所 

施設名 所在地 

チーフ 

インキュベーション

マネージャー 

（CIM） 

神戸医療機器開発センター（MEDDEC） 
兵庫県神戸市中央区 

港島南町７－１－１６ 

 

３．資格・要件 

以下の①～⑥のいずれかに該当し、かつ⑦～⑪に該当すること。 

①ビジネス・インキュベーションやスタートアップ支援機関においてインキュベーションマネー

ジャーやスタートアップ支援の実務経験を有する方 

②金融機関、コンサルタント業、中小企業支援機関等においてベンチャー企業、中小企業の第二

創業等に対する経営コンサルティング及び成長戦略支援の経験を有する方 

③製造業、商社、金融機関等において、新規事業におけるプロジェクトマネジメント等、財務、

ファンドマネジメント、営業等の実務経験を有する方 

④技術士、弁理士、中小企業診断士その他公的資格を有する者であって、ベンチャー企業や中小

企業の第二創業に対する支援の意欲を有する方 

⑤起業経験者で、ベンチャー企業や中小企業の第二創業に対する支援の意欲を有する方 

⑥上記①～⑤と同等以上の専門的知識及び能力を有している方 

--------------------------------------------------------------------------------------- 

⑦ベンチャー企業、中小企業の支援に必要な広範な人的ネットワークを有している方 

⑧上記⑦のネットワークを活用し、BI 施設の入居及び利用者や地域の企業・起業家候補に対して、



有効な支援事業やイベント等を企画し、実行できる方 

⑨協調性を重視しながら、チームを束ね、自発的に行動できる方 

⑩原則として、月１５日以上業務を実施できる方 

⑪契約期間の開始日において、７０歳未満の方 

４．歓迎する能力・経験 

・支援先企業や起業候補者等に対して、経営分析から戦略立案、事業計画の策定、その実行までを

ハンズオンで支援出来る能力 

・高度な技術領域に対しても、本質を捉え、支援先企業及び起業家と円滑にコミュニケーショ 

 ンを行いながら、課題把握が出来る能力 

・金融機関やコンサルタント会社において、ファイナンス・マーケティング・開発・組織づくりま

でを支援した経験、またはベンチャー経営陣でそれらを実践した経験 

５．業務内容（主要項目のみ） 

・入居者支援：入居者の事業化並びに卒業目標を達成するための経営支援・コーディネート支援等 

・創業支援：良質なビジネスシーズ・起業家の発掘、発掘に向けた各種企画・取組み等 

・施設運営：担当施設の特長を活かした運営戦略の立案とその実行。また、そのための関係機関（自 

治体、連携大学等）との強固な関係構築等 

６．契約形態 

業務委託契約 

７．報酬 

6,250,000円（年間報酬 7,500,000円であるため、次の「８．契約期間」内の報酬） 

 ※業務委託契約のため、社会保険などの加入はありません。主たる業務実施場所までの交通費

は、登録者の事務所及び自宅から片道 50㎞以上の場合のみ支給します。また、業務依頼によ

り出張をお願いする場合は、当機構の規定に基づき支給します。 

８．契約期間 

令和 5年 6月 1日～令和 6年 3月 31日（評価等により更新も可） 

９．応募・選考方法 

◆応募方法 

以下の書類を下記メールアドレスまでお送りください。 

・「履歴書（機構 Webサイト上で提供している様式・写真データ添付）」 

職務経歴（①経験した業務内容、②中小企業・ベンチャー企業の支援実績、③得意分野や業種、

④保有するネットワーク等）や、志望理由（①志望理由、②中小企業・ベンチャー企業の育成

についての所見、③月の協力可能日数等）等を具体的に明記してください。 

※応募した専門家としてご自身が適任である理由を、可能な限り具体的にご記述ください。 

※応募については、秘密厳守します。なお、応募書類は返却いたしません。 

◆応募締切 

令和 5年 4月 7日（金曜）17：00（必着） 

◆応募書類提出先メールアドレス 

 shin-incu005@smrj.go.jp （担当：丸古、白井） 

 ※メールの件名は、「令和 5年度インキュベーションマネージャー応募」とし、履歴書の電子フ

ァイル（Word形式）を添付して、送信してください。 



 ※メールでの受付後、2営業日以内に当機構から受付完了メールを送信しますので、完了メール

が届かない場合は、下記問い合わせ先にご連絡ください。 

※原則、メールでの受付としますが、書面での提出を希望される方は下記のお問い合わせ先を宛 

先とし、郵送にてご応募ください。 

◆選考方法 

書類選考及び個別面接（但し、個別面接は書類選考通過者のみ実施） 

・書類選考ならびに面接選考の結果については、メールにて通知いたします。 

（但し、選考内容は公表いたしません）。 

面接会場：独立行政法人 中小企業基盤整備機構 近畿本部 

大阪府中央区安土町 2丁目 3-13大阪国際ビルディング 27階   

  ※コロナウイルス感染拡大状況により、オンラインとなる可能性があります。 

◆選考スケジュール 

 募集期間：令和 5年 3月 1日（水曜）～4月 7日（金曜） 

 書類選考：令和 5年 4月中旬ごろ 

 書類選考結果の通知：令和 4年 4月中旬～下旬 

面接選考：令和 5年 4月下旬ごろ 

面接選考結果の通知：令和 5年 5月上旬～中旬 

契約者との契約締結：令和 5年 5月下旬ごろ 

１０．応募にあたっての留意点 

◆インキュベーションマネージャーの活動は、中小機構ホームページの「Incubation Report イン

キュベーション事業活動報告」（下記 URL参照）に掲載していますので、必ずご確認のうえ、エ

ントリーください。 

【インキュベーション事業のご案内資料】 

https://www.smrj.go.jp/ebook/incubation_report_13 

◆各施設の概要や現在の入居企業等については、施設個別のホームページをご確認ください。 

【（中小機構の）ビジネス・インキュベータ一覧】 

https://www.smrj.go.jp/incubation/index.html 

１１．お問い合わせ先 

独立行政法人 中小企業基盤整備機構  

創業・ベンチャー支援部 ベンチャー支援課 担当 丸古・白井 

〒105-8453 東京都港区虎ノ門３丁目５番地１号 虎ノ門３７森ビル 

TEL 03－5470－1574  MAIL shin-incu005@smrj.go.jp 

 

https://www.smrj.go.jp/ebook/incubation_report_13
https://www.smrj.go.jp/incubation/index.html

