
 

令和５年度 中小企業アドバイザー（実務支援）募集要項 

 

独立行政法人中小企業基盤整備機構 

1．業務内容 

 

中小企業アドバイザー（実務支援）は、自らが持つ経験や知見を活かし、中小機

構が行うハンズオン支援（経営実務支援事業）における専門家として、以下の業務

を担当していただきます。 

 

経営支援（特定課題解決）：経営実務支援事業 

   中小企業及び小規模事業者が抱える特定の経営課題に対する助言及びこれに

関連する業務 

 

※上記業務を実施するに当たり、以下の分野における豊かな経験・知見を有する方 

は積極的に応募ください。以下に例示する分野以外を専門とする方も募集します。 

 

 〇営業・マーケティング、EC（イーコマース） 

〇商品企画 

〇生産管理、生産現場改善、新工場建設 

〇物流、環境、リサイクル、衛生管理（食品） 

〇財務、管理会計、原価管理 

〇資本政策、資金調達 

 

〇卸売、小売、サービス 

〇医療機器、航空部品、ソフトウェア 

〇カーボンニュートラル、SDGｓ、電気自動車 

 

※なお、事業の詳細については、本募集要項と併せ HPに掲載しておりますので、ご

確認の上、ご応募ください。事業に関するお問い合わせは HP に記載されている問い

合わせ先までお願いいたします。 

 

経営実務支援事業 

https://www.smrj.go.jp/sme/enhancement/hands-on/01.html 

 

 

2．募集する専門

家の名称、主た

る業務実施場

所、募集人数 

募集する専門家の名称 主たる業務実施場所 募集人数 

中小企業アドバイザー

（実務支援） 

募集する地域本部（10．参照）

が担当する地域内の中小企業者

の事業所及び当該地域本部 

募集する地域本部

ごとに 若干名 

 

※業務の実施のため、外勤・出張を伴う場合があります 

（当機構の規定に基づき、別途旅費を支給）。 

※担当地域以外での業務を依頼する場合があります。 

 

 

https://www.smrj.go.jp/sme/enhancement/hands-on/01.html


        

3．契約形態 

 

業務委託契約（登録方式） 

機構所定の手続により、上記業務を内容とする業務委託契約を締結し、中小企業ア

ドバイザー（実務支援）として登録します。 

※具体的な業務については、登録されたアドバイザーの中から別途依頼いたします。

そのため、本登録により必ずしも業務が約束されるものではありません。 

4．契約期間 

 

令和 5年 4月 1日（予定）～令和 6年 3月 31日（単年度の契約） 

※支援結果等を踏まえ、次年度も契約を依頼する場合があります。 

 

5．報 酬 等  

 

依頼業務 1事案につき 24,000円（1 事案は概ね 1 日程度の業務量） 

 

6．資格要件 

次の①、②を満たした上で、③の能力を有する者 

① 主たる業務実施場所において、業務が可能な方 

② 令和 5年 4月 1日時点において 70歳未満の方 

③ 豊富な実務経験を有し、個別具体的な特定の課題に対し、中小企業を支援する能

力を十分に有する方 

7．応募受付期間 

 

令和 4年 11月 17日（木曜）～12月 16日（金曜）午後 5時 

 

8．応募方法 

以下の書類を電子メール（word ファイル添付）にて、応募書類提出メールアドレス

（10．参照）まで送付してください。 

※ご持参、郵送いただいても応募書類は受領できませんのでご留意ください。 

 

応募書類：履歴書（wordファイル） 

     機構の Webサイト上で提供している指定様式をご使用ください。 

 
 

 

【応募時の注意事項】 

・原則、在住地域（又は令和 5 年 4 月 1 日以降に在住予定地域）を担当する地

域本部アドレス宛てに応募書類(wordファイル)をご送付ください。（応募書類

提出アドレスについては、10．参照）。なお、電子媒体のファイル形式は pdf

ではなく wordでご提出ください。 

・応募書類送信後 2 営業日以内に受領完了メールが届かない場合、お手数です

がお電話でご確認ください。 

・複数の地域本部に応募することはできません。履歴書の右上の選択肢から該

当の地域本部を選び、該当の地域本部アドレス宛にご送付ください。 

・メールの件名に「中小企業アドバイザー（実務支援）応募書類」とご記載く 

ださい。 

・応募書類に記載された個人情報は、専門家の選考以外の目的には使用いたし

ません。 

・送付いただく応募書類には個人情報を含みますので、送信前に、送信先メー

ルアドレスに誤りがないかご確認ください。 
 



        

9．選考方法 

・書類選考及び面接選考を行います。 

面接選考については、必要に応じ、応募書類提出先の地域本部にて実施します。 

面接選考を行う場合は、面接選考対象者に対してのみ、12 月下旬～1 月中旬にご

案内をいたします。なお、面接選考に係る旅費は支給いたしません。 

（web会議システムを使用した面接実施となる場合があります。） 

・選考結果については、合否にかかわらず、２月下旬に文書でご連絡いたします。 

・選考結果に関するお問い合わせには一切お答えできません。 

 

10．応募書類提出

アドレス、問い

合せ先 

 

応募書類提出メールアドレス及び問い合わせ先は、以下のとおりです。 

なお、お問い合わせ受付時間は、平日 9時から 17時までとなります。 
 

募集する 

地域本部 
担当地域 応募書類提出メールアドレス 電話番号 担当 

北海道 

本部 
北海道 

hokkaido_chushokigyo-jitsumu@s

mrj.go.jp  

011- 

210-7471 

石川 

藤田 

東北 

本部 

青森県 

岩手県 

秋田県 

宮城県 

山形県 

福島県 

tohoku_chushokigyo-jitsumu@smr

j.go.jp   

022- 

716-1751 

瀧口 

佐々木 

関東 

本部 

茨城県 

栃木県 

群馬県 

埼玉県 

千葉県 

東京都 

神奈川県 

山梨県 

静岡県 

長野県 

新潟県 

kanto_chushokigyo-jitsumu@smrj

.go.jp  

 

03- 

5470-1637 

荒井 

都井
と い

 

中部 

本部 

愛知県 

岐阜県 

三重県 

chubu_chushokigyo-jitsumu@smrj

.go.jp 

052- 

220-0516 

 

宮本 

水岡 

mailto:hokkaido_chushokigyo-jitsumu@smrj.go.jp
mailto:hokkaido_chushokigyo-jitsumu@smrj.go.jp
mailto:tohoku_chushokigyo-jitsumu@smrj.go.jp
mailto:tohoku_chushokigyo-jitsumu@smrj.go.jp
mailto:kanto_chushokigyo-jitsumu@smrj.go.jp
mailto:kanto_chushokigyo-jitsumu@smrj.go.jp
mailto:chubu_chushokigyo-jitsumu@smrj.go.jp
mailto:chubu_chushokigyo-jitsumu@smrj.go.jp


        

 

北陸 

本部 

石川県 

富山県 

福井県 

hokuriku_chushokigyo-jitsumu@s

mrj.go.jp  

076- 

223-5546 

氏家 

瀧平 

近畿 

本部 

大阪府 

京都府 

兵庫県 

滋賀県 

奈良県 

和歌山県 

kinki_chushokigyo-jitsumu@smrj

.go.jp  

06- 

6264-8613 

小野坂 

小形 

中国 

本部 

広島県 

岡山県 

鳥取県 

島根県 

山口県 

chugoku_chushokigyo-jitsumu@sm

rj.go.jp  

082- 

502-6555 

木村 

渡辺 

四国 

本部 

香川県 

愛媛県 

高知県 

徳島県 

shikoku_chushokigyo-jitsumu@sm

rj.go.jp   

087- 

811-1752 

丸尾 

青木 

九州 

本部 

福岡県 

長崎県 

佐賀県 

大分県 

宮崎県 

熊本県 

鹿児島県 

kyushu_chushokigyo-jitsumu@smr

j.go.jp  

092- 

263-0300 

嶋田 

藤村 

沖縄 

事務所 
沖縄県 

okinawa_chushokigyo-jitsumu@sm

rj.go.jp   

 

098- 

859-7566 

城間 

髙北 

※ 地域本部の所在地につきましては、以下の Webサイトをご確認ください。 

https://www.smrj.go.jp/org/about/office/index.html  
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