
 

令和５年８月２１日 

 

「賃貸施設における入金管理等業務」の公募について 

 

標記の件について下記のとおり公告する。 

 

独立行政法人中小企業基盤整備機構 

創業・ベンチャー支援部長 坂本 英輔 

 

記 

 

１．業務の目的 

 本業務は、独立行政法人中小企業基盤整備機構（以下「機構」という。）が所有する事務

所、研究室等のインキュベーション施設（以下「賃貸施設」という。）において、賃借人に

対して賃料及び光熱水費等の使用料の請求、入金確認並びに出入金管理を行うとともに、そ

の他関連する附帯業務を行い、入金管理等業務に関して効率的かつ円滑・効果的な運営を図

ることを目的とする。 

 

２．業務の内容 

 本業務では、機構所有の２９の賃貸施設（別表 1．参照）において次の業務を行う。 

①賃料等及び光熱水費等の請求、入金、入金管理等に係る業務 

  ・請求費用の取りまとめ、請求書作成、台帳管理 

  ・賃料等の入金状況の確認、出入金に係る台帳管理 

 ②その他上記に附帯する業務 

・契約等に係る文書作成 

  ・入金業務等に関連する書類等の作成 

  ・債権管理に係る台帳、書類等の作成 

  ・機構決算等に係る基礎資料の作成（入金管理に関する部分に限る） 

 

３．契約期間 

 契約締結日～令和８年１２月３１日 

ただし、業務の履行期間は令和６年１月１日から令和８年１２月３１日までとする。 

 

４．業務の履行場所 

東京港区虎ノ門 3-5-1 虎ノ門３７森ビル  



中小企業基盤整備機構 創業・ベンチャー支援部または関東本部 

なお、本業務の履行に必要な場合には、各賃貸施設所管の地域本部（北海道・東北・中部・

北陸・近畿・中国・九州）において、履行することも認める。 

 

５．請負者選定の方法 

 総合評価方式により、企画及び価格の合計点により選考を実施し、最も点数が高い１者を

選定する。 

 （１）公募参加者から「企画書」の提出を受ける。 

 （２）本業務の請負者選定に関して設置される「企画評価委員会」が、公募参加者からの

プレゼンテーションにより、企画の評価を行う。 

 （３）「企画書」にあわせて「入札書」の提出を受け、価格評価を行う。 

 （４）企画評価と価格評価の合計点により、最も点数が高い１者を請負者として選定する。 

 

６．スケジュール 

（１）入札公告                令和５年 ８月２１日（月） 

（２）入札説明会参加申込期限         令和５年 ９月１１日（月）１２：００ 

（３）入札説明会               令和５年 ９月１２日（火）   

（４）質問書の提出期限            令和５年 ９月１９日（火）  

（５）質問に対する回答            令和５年 ９月２８日（木） 

（６）企画書、入札書、競争参加資格証明書の提出期限 

       令和５年１０月 ６日（金）１７：００ 

（７）企画評価委員会             令和５年１０月１３日（金）  

（８）開札（価格評価）            令和５年１０月１８日（水） 

（９）請負契約締結              令和５年１０月２６日（木）※予定 

 

７．競争参加資格 

（１）中小企業基盤整備機構契約事務取扱要領第２条及び第３条の規定に該当する者で

ないこと。 

    ※要領については当機構 HPを参照のこと。 

https://www.smrj.go.jp/org/info/bid/contract/index.html 

 （２）中小企業基盤整備機構反社会的勢力対応規程（規程２２第３７号）第２条に規定す

る反社会的勢力に該当する者でないこと。 

    ※規程については当機構 HPを参照のこと。 

https://www.smrj.go.jp/org/policy/index.html 

 （３）令和４・５・６年度の全省庁統一資格を有する者であり、「役務の提供等（309） 建

物管理等各種保守管理」または「役務の提供等（315） その他」の「Ａ」、「Ｂ」又

https://www.smrj.go.jp/org/info/bid/contract/index.html
https://www.smrj.go.jp/org/policy/index.html


は「Ｃ」の等級に格付けされている者であること。 

（４）個人情報の保護について適切な方針及び体制が構築されていること。 

 （５）労働保険・厚生年金保険・国民年金・政府管掌健康保険または船員保険の未適用及

びこれらに係る保険料の滞納がないこと（直近２年間の保険料の未納がないこ

と。）。 

（６）平成２６年４月１日～令和５年３月３１日までの間に、賃料等の取扱金額が月額１

億円を超える本業務に類する業務（賃料の請求、収納、債権管理等）を元請けとし

て１２ヶ月以上受注した実績を有すること。 

（７）令和５年９月１２日（火）に実施する入札説明会に参加していること。 

（８）経営状況または信用状況が極端に悪化し、適正な契約の履行が確保されないと認め

られる者でないこと。 

（９）当機構または官公庁発注契約に係わる指名停止処分等を受けている者でないこと。 

 （１０）現在、機構の専門家として業務委託契約を締結している者または専門家が役員等

に所属する法人に該当する者ではないこと。 

 

８．入札説明会について 

 「賃貸施設における入金管理等業務」についての説明会を下記のとおり実施する。 

 開催日時：令和５年９月１２日（火）１０：３０～ 

 開催場所：独立行政法人中小企業基盤整備機構本部 ９階９Ｂ会議室 

 ※参加人数確認のため、説明会に参加する者は下記連絡先までメールにて社名、担当者氏

名、担当者連絡先、参加人数について記載し、９月１１日（月）１２：００までにメー

ル送信のうえ、必ず電話にて連絡すること。 

 

９．留意事項 

（１）採用の可否にかかわらず、本企画書の作成に係る費用は公募参加者の負担とする。 

（２）一度提出された書類の変更及び取り消しはできないこととする。 

（３）提出された書類の返却は行わない。 

（４）提出された書類や取得した情報等については、本業務の採択に関する審査の目的のみ

に使用する。 

（５）選考については、結果のみ通知し、選考内容については公表しないものとする。 

（６）入札説明会の参加者であって本選考への参加を辞退する場合、企画書等の提出期限ま

でに、辞退の旨を下記の問合せ・連絡先の担当者のメールアドレスに連絡すること。後

日、入札辞退届を提出すること。 

 



 

この公募に関する掲載期間は、 

令和５年８月２１日（月）から令和５年９月１１日（月）までとする。 

 

 

  

【本件に関する連絡先、問合せ先】 

独立行政法人中小企業基盤整備機構 創業・ベンチャー支援部  

ベンチャー支援課（担当：小林・西尾・笹岡） 

電 話：０３－５４７０－１６０５ メール：incu_f.m.office@smrj.go.jp 

所在地：〒105-8453 東京都港区虎ノ門 3-5-1 虎ノ門 37森ビル ５階 



 

別表１ 「賃貸施設における入金管理等業務」対象となる賃貸施設一覧

北海道本部 1 北大ビジネス・スプリング ００１－００２１ 北海道札幌市北区北２１条西１２－２

東北本部 2 東北大学連携ビジネスインキュベータ ９８０－８５７９ 宮城県仙台市青葉区荒巻字青葉６－６－４０

3 和光理研インキュベーションプラザ ３５１－０１０４ 埼玉県和光市南２－３－１３

4 東大柏ベンチャープラザ ２７７－０８８２ 千葉県柏市柏の葉５－４－１９

5 千葉大亥鼻イノベーションプラザ ２６０－０８５６ 千葉県千葉市中央区亥鼻１－８－１５

6 ベンチャープラザ船橋 ２７３－０８６４ 千葉県船橋市北本町１－１７－２５

7 農工大・多摩小金井ベンチャーポート １８４－００１２ 東京都小金井市中町２－２４－１６

8 慶應藤沢イノベーションビレッジ ２５２－０８１６ 神奈川県藤沢市遠藤４４８９－１０５

9 東工大横浜ベンチャープラザ ２２６－８５１０ 神奈川県横浜市緑区長津田４２５９－３

10 浜松イノベーションキューブ ４３２－８００３ 静岡県浜松市中区和地山３－１－７

11 クリエイション・コア名古屋 ４６３－００１８ 愛知県名古屋市守山区桜坂４－２０１

12 名古屋医工連携インキュベータ ４６４－０８５８ 愛知県名古屋市千種区千種２－２２－８

北陸本部 13 いしかわ大学連携インキュベータ ９２１－８８３６ 石川県野々市市末松３－５７０

14 立命館大学ＢＫＣインキュベータ ５２５－８５７７ 滋賀県草津市野路東１－１－１

15 同志社大学連携型起業家育成施設 ６１０－０３３２ 京都府京田辺市興戸地蔵谷１

16 京大桂ベンチャープラザ　北館 ６１５－８２４５ 京都府京都市西京区御陵大原１－３６

17 京大桂ベンチャープラザ　南館 ６１５－８２４５ 京都府京都市西京区御陵大原１－３９

18 クリエイション・コア京都御車 ６０２－０８４１ 京都府京都市上京区河原町通今出川下る梶井町４４８－５

19 彩都バイオインキュベータ ５６７－００８５ 大阪府茨木市彩都あさぎ７－７－１５

20 彩都バイオイノベーションセンター ５６７－００８５ 大阪府茨木市彩都あさぎ７－７－２０

21 クリエイション・コア東大阪　北館 ５７７－００１１ 大阪府東大阪市荒本北１－４－１7

22 クリエイション・コア東大阪　南館 ５７７－００１１ 大阪府東大阪市荒本北１－４－１

23 神戸医療機器開発センター ６５０－００４７ 兵庫県神戸市中央区港島南町７－１－１６

24 神戸健康産業開発センター ６５０－００４７ 兵庫県神戸市中央区港島南町６－７－４

中国本部 25 岡山大インキュベータ ７００－８５３０ 岡山県岡山市北区津島中１－１－１

26 福岡システムＬＳＩ総合開発センター ８１４－０００１ 福岡県福岡市早良区百道浜３－８－３３

27 クリエイション・コア福岡 ８１８－００４１ 福岡県筑紫野市上古賀３－２－１６

28 くまもと大学連携インキュベータ ８６０－０８１２ 熊本県熊本市中央区南熊本３－１４－１３８

29 ながさき出島インキュベータ ８５０－０８６２ 長崎県長崎市出島町１－４３

所　　　　　在　　　　　地

九州本部

近畿本部

地域本部 NO. 施設名称 郵便番号

関東本部

中部本部


