
「中小企業大学校仙台校における企業及び中小企業支援担当者向け研修に係る業務並びに施設の運営等業務 様式集」の訂正について 

独立行政法人中小企業基盤整備機構東北本部 

 

 

NO 資料 ページ 項目名 訂正前 訂正後 

1 様式集 19 

（7-2-3） 

３．（１）各業務を

担当する者の役割

分担及びその管理

体制 

業務毎を担当する者の配置・役割分担及びその管理体制について記載すること。再委託を行う

場合は、再委託先が適切な業務の履行が可能であることを示すこと。なお、仕様書に定める場

合に限り、統括責任者と研修業務責任者または施設管理運営業務責任者いずれかの兼務を認め

る。 

 

次のイメージ図を参考に作成してください。 

統 括 責 任

者 

 

 

○○社/○

○部 

  研修業務責任

者 

 

 

○○社/○○

部 

 

研修業務担当 ○○社/○○部 

   

      

     清掃業務担当 ○○社/○○部 

   施設管理運営

業務責任者 

 

 

○○社/○○

部 

 設備管理業務担

当 

○○社/○○部 

    

植栽地維持業務

担当 

○○社/○○部 

     保安警備業務担

当 

○○社/○○部 

     研修生寄宿舎運

営業務担当 

○○社/○○部 

     食堂・喫茶運営

業務担当 

○○社/○○部 

     読書室運営業務

担当 

○○社/○○部 

 

※1.各業務の役割分担及び責任の所在が明確にわかるよう記載すること。 

※2.本様式 4枚以内で記載する。また、図や表を用いる場合でも、その図や表に関する説明を

加える。 

業務毎を担当する者の配置・役割分担及びその管理体制について記載すること。再委託を行う

場合は、再委託先が適切な業務の履行が可能であることを示すこと。なお、仕様書に定める場

合に限り、統括責任者と研修業務責任者または施設管理運営業務責任者いずれかの兼務を認め

る。 

 

次のイメージ図を参考に作成してください。 

統 括 責 任
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○○社/○

○部 

  研修業務責任
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○○社/○○

部 

 

研修業務担当 ○○社/○○部 

   

      

     清掃業務担当 ○○社/○○部 

   施設管理運営

業務責任者 

 

 

○○社/○○

部 

 設備管理業務担

当 

○○社/○○部 

    

植栽地維持業務

担当 

○○社/○○部 

     保安警備業務担

当 

○○社/○○部 

     研修生寄宿舎運

営業務担当 

○○社/○○部 

     食堂・喫茶運営

業務担当 

○○社/○○部 

 

 

 

※1.各業務の役割分担及び責任の所在が明確にわかるよう記載すること。 

※2.本様式 4 枚以内で記載する。また、図や表を用いる場合でも、その図や表に関する説明を

加える。 


